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Приложение  
к постановлению Главы муниципального  

района «Табасаранский район» 

 

от 19 января 2021 № 3  
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного или реконструированного объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности на территории 

муниципального района «Табасаранский район» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Цель разработки Административного регламента. 
Настоящий Административный регламент устанавливает состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
порядок взаимодействия между Администрацией муниципального района 
«Табасаранский район» и заявителями в ходе предоставления муниципальной 
услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или 
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
на территории муниципального района «Табасаранский район»» (далее - 

муниципальная услуга). 
1.2. Круг заявителей. 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 
являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за 
предоставлением муниципальной услуги с уведомлением о завершении 
строительства и приложенными документами в письменной или электронной 
формах. 

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, 
имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации 
либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется 
личный кабинет физического или юридического лица федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»: gosuslugi.ru. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги. 



3 

 

1) Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно 

получить: 
 из федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 
gosuslugi.ru;  

 в разделе «Муниципальные услуги» на официальном сайте 
муниципального района «Табасаранский район»: www. mr-tabasaran.ru                                               

 по телефону 8 (87249) 22-0-42; 

 непосредственно в Отделе архитектуры, градостроительства и ЖКХ 
Администрации муниципального района «Табасаранский район» (далее – Отдел 

архитектуры), у уполномоченного на выдачу разрешений на строительство и 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию по адресу: 368650, Республика 
Дагестан, Табасаранский район, село Хучни, улица О. Османова, 32, кабинет 
отдела архитектуры, градостроительства и ЖКХ. 

Режим работы Отдела архитектуры: с понедельника по пятницу - с 08.00 до 
12.00, с 13.00 до 17.00, в предпраздничные дни - с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00. 

Прием заявителей для консультирования и приема уведомлений об 
окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома и документов осуществляется также 
через государственное автономное учреждение Республики Дагестан 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в Республике Дагестан» (далее – ГАУ РД «МФЦ»)  

2) На официальном сайте Администрации муниципального района 
«Табасаранский район» www.mr-tabasaran. ru размещается следующая 
информация:  

 извлечения из законодательных и иных нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;  

 графики приема заявителей в органах государственной власти и 
органах местного самоуправления;  

 бланки и образцы оформления уведомлений о завершении 
строительства;  

 текст Регламента. 
3) Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется по телефону или на личном приеме специалистами Отдела 
архитектуры в приемное время. 

 Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 
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Муниципальная услуга – «Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности на территории 
муниципального района «Табасаранский район»». 

2.2. Муниципальная услуга от имени Администрации муниципального 
района «Табасаранский район» предоставляется Отделом архитектуры. 

Услуга так же может быть предоставлена через ГАУ РД «МФЦ» и через 
Единый портал государственных услуг. При этом ГАУ РД «МФЦ» становится 
участником межведомственного взаимодействия между органами 
государственной власти и органами местного самоуправления (при 
необходимости). 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

выдача уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

Уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и 

жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 
591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома» (приложение № 3 (№4). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги -  5 (пять) рабочих дней. 

Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 
регистрации уведомления о завершении строительства с пакетом документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, 

регулируются следующими нормативными правовыми актами: 
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004            № 

190-ФЗ; 

consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFCDE354A0B2F2D1F62C5D9DD7922DFD6DFF09CB9515DC3FM6d0L
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Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012   № 

1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм 
уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома»; 

Уставом муниципального образования «Табасаранский район», 

утвержденным Решением Собрания депутатов муниципального района 
«Табасаранский район» от 31.03.2017 № 08; 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Дагестан, муниципального района «Табасаранский район», 

регламентирующими правоотношения в сфере строительства. 
2.6. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги 

в письменной форме:  
на бумажном носителе лично в Отдел архитектуры или почтовым 

отправлением по месту нахождения Отдела архитектуры, ГАУ РД «МФЦ»;  
в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг.  
При представлении документов через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг документы представляются в форме электронных 
документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
предоставления. 

2.7.1. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома застройщик в срок не позднее 
одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома подает на 
бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры, в том 
числе ГАУ РД «МФЦ», либо направляет в указанные органы посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении или единого портала 

consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFCEEA53AEB7F2D1F62C5D9DD7M9d2L
consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFC4E954AEB3F2D1F62C5D9DD7M9d2L
consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFC4E955AFBDF2D1F62C5D9DD7M9d2L
consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFCEEA50AEB6F2D1F62C5D9DD7922DFD6DFF09CB9515D43EM6d4L
consultantplus://offline/ref=DD1804E3C101606C339EE885AE6E78ACFFCDE356A1B7F2D1F62C5D9DD7M9d2L
consultantplus://offline/ref=93A5AD057B8D2DFCECD4D403292CFA43FC5636FE2A6C8F0B2270829E83E6B7EF5D5367B2D7B336595763407Fx6g0G
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государственных и муниципальных услуг уведомление об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании 
строительства), утвержденное приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об 
утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома» (приложение № 2), содержащее следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), 
а также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 
лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или 
описание местоположения земельного участка; 

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома); 

6) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости; 

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
застройщиком. 

2.7.2. К уведомлению об окончании строительства прилагаются: 
1) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 

случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 
представителем застройщика; 

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо; 

3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в бумажном виде и в электронном виде в формате .pdfи .xml; 

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенный или 
реконструированный объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 
реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
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собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне 
арендатора. 

2.7.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, 
которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной 
услуги. 

2.7.4. Копии документов должны бать заверены нотариально или заверяются 
при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. 
Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на 
заявителя.  

2.7.5. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить уведомление об окончании 
строительства и документы, указанные в пункте 2.7.2. настоящего 
административного регламента, через Единый портал и Региональный портал 
Республики Дагестан, путем заполнения специальной интерактивной формы, 
которая соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010              № 
210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

2.8.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно: 
1) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 

случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 
представителем застройщика; 

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо; 

3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома; 

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об 
определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или 
реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 
реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый 
дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 
собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне 
арендатора. 

2.9. Указание на запрет требовать от заявителя  
2.9.1. Уполномоченному органу запрещено отказывать в приёме запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
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случае, если запрос и документы направлены в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале или Региональном портале Республики Дагестан. 

2.9.2. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами; 

совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, указания цели приёма; 

предоставление документов, подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов: в случае отсутствия в 
уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных пунктом 
2.7.1. настоящего регламента, или отсутствия документов, прилагаемых к нему и 
предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего регламента, а также в случае, если 
уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет 
со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с 
которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо 
уведомление о планируемом строительстве такого объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе 
было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса РФ), уполномоченный орган в течение трех рабочих 
дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает 
застройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему 
документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 
уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги: отсутствуют. 

2.11.2. Основаниями для отказа в выдаче уведомления о соответствии 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
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градостроительной деятельности являются: 
1) параметры построенного или реконструированного объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, или обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами; 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не соответствует описанию внешнего облика такого объекта или 
дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, 
или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса РФ, в случае строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования, построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства, не соответствует виду разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на 
дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым 
в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, и такой объект капитального строительства не 
введен в эксплуатацию. 

 2.11.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный 
орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных 
пунктом 2.11.2. регламента оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы. 

2.13. Отзыв заявителем обращения на предоставление муниципальной 
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услуги. 
Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на 

основании личного письменного заявления, составленного в свободной форме. 
Письменный отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует 
повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги. 

Отзыв уведомления о завершении строительства на предоставление 
муниципальной услуги в электронном виде осуществляется через личный кабинет 
Регионального портала государственных и муниципальных услуг путем 
использования соответствующего сервиса личного кабинета. 

2.14. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче 
уведомления о завершении строительства на предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 
должен превышать 15 минут.  

2.15. Срок регистрации уведомления о завершении строительства - один 
рабочий день.  

При направлении заявителем уведомления о завершении строительства в 
форме электронного документа заявителю направляется электронное сообщение, 
подтверждающее получение и регистрацию уведомления о завершении 
строительства с приложенными к нему документами.  

2.16. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной 
услуги, заявитель обращается:  

в устной форме лично в часы приема или по телефону в соответствии с 
графиком работы Отдел архитектуры, ГАУ РД «МФЦ»;  

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес Отдела 
архитектуры или Администрации муниципального района «Табасаранский 
район»;  

в электронной форме, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг, в Отдел архитектуры, а также по 
электронной почте в ГАУ РД «МФЦ» - для получения информации о ходе 
предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном 
запросе.  

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией 
по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе 
предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела архитектуры, ГАУ РД 

«МФЦ» (лично или по телефону) осуществляет устное информирование 
обратившегося за информацией заявителя.  

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения 
заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за 
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информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в 
очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.  

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, 
имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.  

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы 
приема специалисты Отдела архитектуры, ГАУ РД «МФЦ» подробно и в 
вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.  

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, 
специалисты Отдела архитектуры, ГАУ РД «МФЦ», осуществляющие устное 
информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него 
время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ 
посредством почтового отправления, либо в электронной форме.  

При получении от заявителя письменного обращения лично о 
предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, 
информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового 
отправления или обращения в электронной форме. Обращение регистрируется в 
день его поступления.  

Письменный ответ подписывается начальником отдела архитектуры, 
градостроительства и ЖКХ администрации муниципального района 
«Табасаранский район», содержит фамилию и номер телефона исполнителя и 
выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в 
обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг.  

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со 
дня регистрации обращения в Администрации муниципального района 
«Табасаранский район». В случае обращения заявителя в ГАУ РД «МФЦ» с 
запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в 
комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 
предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном 
запросе, посредством электронной почты, ГАУ РД «МФЦ» направляет ответ 
заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения ГАУ РД 

«МФЦ» указанного запроса.  
2.17. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными 

местами для стоянки легкового транспорта, в том числе не менее десяти 
процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, на 
указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный 
знак «Инвалид».  

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.  
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Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании 
органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.  

Вход в здание оборудуется устройством для маломобильных граждан.  
При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей 

осуществляется в зданиях, которые соответствуют санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормам, оборудуются системой 
кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования 
(туалет).  

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-

техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 
проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, 
включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.  

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.  
Места для информирования заявителей и заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными 
стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются письменными 
принадлежностями. 

2.18. Информационные стенды располагаются в доступном месте и содержат: 
информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом 

виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения 
административной процедуры); 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 
регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

образцы заполнения документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и их перечень; 

информацию о месте нахождения, графике работы, номерах справочных 
телефонов, адресах официального сайта Муниципального района «Табасаранский 
район», официального сайта ГАУ РД «МФЦ» и электронной почты управления и 
ГАУ РД «МФЦ», где заинтересованные лица могут получить информацию, 
необходимую для предоставления муниципальной услуги; 

график работы, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, фамилии, имена, отчества (при наличии) специалистов, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги. 

В целях информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве (при 
наличии) и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, 
специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) 
настольными табличками. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом 
одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование 
и (или) прием двух или более заявителей не допускается.  

2.19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:  
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возможность получения заявителем полной и достоверной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;  

транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;  
обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления 

муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения 
оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски и собак-проводников);  

наличие бесплатной парковки транспортных средств, в том числе парковки 
для транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов;  
предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.  
2.20. Показателями качества муниципальной услуги являются:  
исполнение обращения в установленные сроки;  
соблюдение порядка выполнения административных процедур.  
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.21.1. Прием документов на предоставление услуги в ГАУ РД «МФЦ» 
осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между 
Администрацией муниципального района «Табасаранский район» и ГАУ РД 

«МФЦ». 

2.21.2. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям 
предоставляется возможность направить уведомление о завершении 
строительства и документы в форме электронных документов, в том числе с 
использованием Единого портала или Регионального портала Республики 
Дагестан, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая 
соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
обеспечивает идентификацию заявителя. 

При подаче электронного уведомления о завершении строительства может 
быть использована простая электронная подпись, согласно п.2 статьи 6 
Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой 
электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе 
идентификации и аутентификации. «Логин» и «пароль» выступают в качестве 
авторизации на Портале, подтверждающей правомочность производимых 
посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной 
подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) 
заявителя в системе обязательного пенсионного страхования. 
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2.21.3. В случае подписания уведомления о завершении строительства с 
помощью квалифицированной электронной подписи такая подпись создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, 
соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в 
области использования электронной подписи, а также Административного 
регламента. 

2.21.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги; 
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.21.5. Муниципальная услуга предоставляется в ГАУ РД «МФЦ» с учетом 
принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе 
выбрать для обращения за получением услуги любое отделение ГАУ РД «МФЦ» 
по Республике Дагестан. 

2.21.6. Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку 
работы ГАУ РД «МФЦ» определяются пунктами 6–22 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А 
ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур: 
прием уведомления Отделом архитектуры; 

проведение проверки соответствия указанных в уведомлении об окончании 
строительства параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на 
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дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 
законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или 
обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства 
изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о 
планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства 
подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании 
строительства подтверждает соответствие параметров построенного или 
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату 
поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка 
соответствия параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об 
окончании строительства; 

проведение проверки путем осмотра объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на соответствие внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию 
внешнего вида такого объекта или дома, являющемуся приложением к 
уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в 
срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о несоответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке по 
основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в границах исторического поселения федерального или 
регионального значения; 

проведение проверки на соответствие вида разрешенного использования 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду 
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разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

проведение проверки допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой 
объект капитального строительства не введен в эксплуатацию; 

направление застройщику способом, указанным в уведомлении об окончании 
строительства, уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или 
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с 
указанием всех оснований для направления такого уведомления.  

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в 
блок-схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.1.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в срок, не превышающей одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием Единого портала, а также Регионального портала Республики 
Дагестан по выбору заявителя. 

3.1.2. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей Отделом архитектуры согласно режиму работы указанному в п.1.3. 
настоящего Административного регламента. 

Отдел архитектуры не вправе требовать от заявителя иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема. 

3.1.3. Заявителю обеспечивается возможность предоставления 
муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала 
Республики Дагестан без необходимости повторного представления документов 
на бумажном носителе, которые могут быть запрошены по средствам 
межведомственного запроса. 

3.1.4. Форматно – логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы запроса заявитель уведомляет о характере выявленной 
ошибки и порядке её устранения посредством информационного сообщения 
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непосредственно в электронной форме запроса. 
3.1.5.  При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пунктах 2.7. и 2.8. настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода 
и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации», обеспечивающей информационно – техническое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме, и сведений, опубликованных на 
Едином портале и Региональном портале Республики Дагестан, официальном 
сайте Администрации муниципального района «Табасаранский район», в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации; 

возможность вернуться в любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Едином портале или Региональном 
портале Республики Дагестан, официального сайта Администрации 
муниципального района «Табасаранский район» к ранее поданным им запросам в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в 
течение не менее трёх месяцев. 

3.1.6. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 
указанные в пунктах 2.7., 2.8. настоящего Административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Администрацию Муниципального района «Табасаранский район» посредством 
Единого портала или Регионального портала Республики Дагестан и передаются в 
Отдел архитектуры для регистрации и предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Административная процедура – прием уведомления о завершении 
строительства Отделом архитектуры. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему 
уведомления о завершении строительства, поступившего в Отдел архитектуры от 
заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо поступление в 
Отдел архитектуры уведомления о завершении строительства и документов, 
полученных ГАУ РД «МФЦ» от заявителя. 

3.2.2. При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 
осуществляется форматно – логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приёме запроса, указанных в пунктах 2.10, 2.11 

настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие 
действия: 

при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, 
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ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает 
письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги; 

при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в 
соответствующем разделе Единого портала или Регионального портала 
Республики Дагестан будет представлена информация о ходе выполнения 
указанного запроса. 

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация уведомления в 
соответствующем журнале.  

Время выполнения административной процедуры по приему уведомления о 
завершении строительства не должно превышать 15 минут. 

3.3. Административная процедура – проведение проверки наличия 
документов, необходимых для оказания услуги. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по 
рассмотрению уведомления о завершении строительства и документов 
специалистом Отдела архитектуры является направление уведомления с 
соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту 
Отдела архитектуры для работы. 

3.3.2. Специалист Отдела архитектуры проверяет правильность составления 
уведомления о завершении строительства и документов, непротиворечивость 
содержащихся в них сведений и полноту представленного заявителем или его 
представителем комплекта документов. 

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а 
затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах. 

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в пункте 2.7. 

настоящего Административного регламента, специалист Отдела архитектуры 
выполняет копирование подлинников документов, представленных заявителем 
или его представителем, в случае подачи уведомления о завершении 
строительства на бумажном носителе, за исключением документов, которые 
предназначены для однократного предъявления. Копии документов специалист 
Отдела архитектуры заверяет штампом «Копия верна» и подписью с 
расшифровкой и возвращает заявителю или его представителю подлинники 
документов, с которых сняты копии. 

Уведомление о завершении строительства и пакет документов, направленные 
заявителем в форме электронных документов с использованием Единого портала 
или Регионального портала Республики Дагестан через информационную систему 
межведомственного взаимодействия (далее – информационная система). 

Специалист отдела архитектуры, входит в информационную систему, путем 
авторизации, используя «Логин» и «Пароль» или сертификат электронной 
цифровой подписи (при ее наличии) и производит следующие действия: 

1) проверяет правильность заполнения уведомления о завершении 
строительства в электронной форме, а также полноту указанных сведений; 

2) проверяет соответствие представленных электронных документов 
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установленным действующим законодательством требованиям, а именно: 
а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 
б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями 

к срокам их действия; 
3) проверяет соблюдение следующих требований: 
а) наличие четкого изображения сканированных документов; 
б) соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о завершении 

строительства, сведениям, содержащимся в представленных заявителем 
документах. 

Подлинные документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем лично, специалист назначает заявителю дату, время 
и место приема. 

6) вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной 
услугой в электронном виде с использованием Единого портала или 
Регионального портала Республики Дагестан запись о приеме электронного 
уведомления о завершении строительства и документов; 

7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем 
заполнения в информационной системе интерактивных полей. 

Регистрация уведомления о завершении строительства, поступившего в 
форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в Отдел 
архитектуры. В случае поступления уведомления о завершении строительства в 
выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в 
первый рабочий день Отдел архитектуры, следующий за выходным или 
нерабочим праздничным днем. 

3.3.3. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 1 (один) рабочий день. 

3.4. Административная процедура – формирование и направление 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8. настоящего 
Административного регламента. 

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.8. настоящего Административного 
регламента, запрашиваются специалистом Отдела архитектуры по каналам 
межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 
приёма уведомления о завершении строительства и обязательного перечня 
документов, указанного в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.  

В течение 3 (трёх) рабочих дней в Отдел архитектуры направляются ответы 
на полученные запросы. 

3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного 
пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 3 
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(трёх) рабочих дней. 
3.4.4. Должностное лицо и (или) работник, не представившие 

(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении 
соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат 
административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

3.5. Административная процедура – проведение проверки соответствия 
указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенного 

или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, 
если указанные предельные параметры или обязательные требования к 
параметрам объектов капитального строительства изменены после дня 
поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом 
строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает 
соответствие параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства 
подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об 
окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома указанным предельным параметрам и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке 
соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров 
построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления 
о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, 
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если указанные предельные параметры или обязательные требования к 
параметрам объектов капитального строительства изменены после дня 
поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом 
строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает 
соответствие параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве) является указание полных сведений в уведомлении. 

В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает 
соответствие параметров построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 
параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенного 

или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим 
на дату поступления уведомления об окончании строительства.  

3.5.2. Специалист Отдела архитектуры осуществляет проверку предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 
законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или 
обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства 
изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о 
планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства 
подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве). 

3.5.3. Результат административной процедуры – принятие предварительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день. 

3.6. Административная процедура - проведение проверки путем осмотра 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или 
дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве 
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(при условии, что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 
статьи 51.1 Градостроительного кодекса РФ, не направлялось уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому 
архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.6.2. Специалист Отдела архитектуры осуществляет осмотра объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на соответствие 
внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома описанию внешнего вида такого объекта или дома, являющемуся 
приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что 
застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось 
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 
51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому 
архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 
исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.6.3. Результат административной процедуры – подготовка акта осмотра 
объекта. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день. 

3.7. Административная процедура – проведение проверки на соответствие 
вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному 
в уведомлении о планируемом строительстве; 

3.7.2. Специалист Отдела архитектуры осуществляет проверку соответствия 
вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному 
в уведомлении о планируемом строительстве, согласно представленных 
документов. 

3.7.3. Результат административной процедуры – принятие решения о 
соответствии/несоответствии вида разрешенного использования объекта 
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индивидуального жилищного строительства или садового дома виду 
разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день. 

3.8. Административная процедура – проведение проверки допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 
отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию; 

3.8.2. Специалист Отдела архитектуры осуществляет проверку допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 
отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию. 

3.8.3. Результат административной процедуры – принятие решения о 
допустимости/недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день. 

3.9.  Административная процедура – направление застройщику способом, 
указанным в уведомлении об окончании строительства, уведомления о 
соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований 
для направления такого уведомления.  

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке 
уведомления о соответствии(несоответствии) построенного или 
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с 
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указанием всех оснований для направления такого уведомления является 
принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги, 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.9.2. Уведомление о несоответствии построенного или реконструированного 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности направляется 
только в следующих случаях: 

1) параметры построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ, 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, или обязательным 
требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 
настоящим Кодексом, другими федеральными законами; 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или 
дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, 
или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 
Градостроительного кодекса РФ, в случае строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования, построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства, не соответствует виду разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на 
дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым 
в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, и такой объект капитального строительства не 
введен в эксплуатацию. 

3.9.3. Результат административной процедуры – подписанные начальником 
Отдела архитектуры уведомления о соответствии, либо несоответствии указанных 
в уведомлении о соответствии, либо несоответствии построенного или 
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реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.  

Подписанное уведомление регистрируется в соответствующем журнале 
Отдела архитектуры.   

Специалист Отдела архитектуры сообщает заявителю о подготовке 
уведомления и возможности их получения. 

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 
(один) рабочий день. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
или документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного Отделом архитектуры, ГАУ РД «МФЦ» в 
течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель вправе оценить качество и доступность предоставления 
муниципальной услуги на Едином портале или Региональном портале Республики 
Дагестан. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной 
услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее - 
контроль). 

Задачами осуществления контроля являются: 
- соблюдение специалистами настоящего Регламента, порядка и сроков 

осуществления административных действий и процедур; 
- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных 

интересов заявителей; 
- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и 

устранение таких нарушений; 
- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение 
обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, 
содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

4.3. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и 
внеплановые) и текущий контроль. 

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, 
утвержденным постановлением Администрации Муниципального района 
«Табасаранский район». Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, 
в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, 
устанавливается постановлением Администрации Муниципального района 
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«Табасаранский район». Постановление доводится до сведения начальника 
Отдела архитектуры (в случае, если плановая проверка проводится в отношении 
действий главного специалиста Отдела архитектуры) не менее чем за три рабочих 
дня до проведения плановой проверки. По результатам проведения плановой 
проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими 
проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, 
начальником Отдела архитектуры (в случае, если проверка проводится в 
отношении действий главного специалиста Отдела архитектуры). 

В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий 
которых проведена проверка, составляется акт разногласий. 

Результаты плановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный 
срок со дня оформления акта проверки, до начальника Отдела архитектуры (в 
случае, если плановая проверка проводится в отношении действий главного 
специалиста Отдела архитектуры) и главный специалист Отдела архитектуры, в 
отношении которого проведена проверка. 

4.5. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. 
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы 

муниципального района «Табасаранский район» с просьбой о проведении 
проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в случае нарушений прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановой проверки является постановление 
Администрации муниципального района «Табасаранский район». 

Состав лиц, осуществляющих внеплановую проверку, и лиц, в отношении 
действий (бездействия) которых будет проведена проверка, устанавливаются 
постановлением Администрации муниципального района «Табасаранский район». 

Постановление доводится до сведения начальника Отдела архитектуры (в случае, 
если внеплановая проверка проводится в отношении действий главного 
специалиста Отдела архитектуры), не менее чем за три рабочих дня до 
проведения внеплановой проверки. Срок и дата проведения внеплановой 
проверки устанавливаются постановлением Администрации муниципального 
района «Табасаранский район». 

По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт, который 
подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении 
действий (бездействия) которого проводится проверка, Начальником Отдела 
архитектуры. 

В случае несогласия с актом внеплановой проверки лиц, в отношении 
действий которых проведена проверка, составляется акт разногласий. 

Результаты внеплановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный 
срок со дня оформления акта проверки, до заявителя (по обращению которого 
проводилась проверка), до начальника Отдела архитектуры (в случае, если 
внеплановая проверка проводится в отношении действий главного специалиста 
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Отдела архитектуры) и главного специалиста Отдела архитектуры, в отношении 
действий (бездействия) которого проведена проверка. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, 
связанные с исполнением отдельной административной процедуры. 

4.6. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистом 
административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги 
осуществляется начальником Отдела архитектуры. 

Текущий контроль за соблюдением работником ГАУ РД «МФЦ» 

последовательности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляемых специалистами ГАУ РД «МФЦ» в рамках административного 
регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного 
подразделения ГАУ РД «МФЦ», в подчинении которого работает специалист 
ГАУ РД «МФЦ». 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет 
персональную ответственность за: 

- соблюдение сроков, порядка приема уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том числе 
направление заявителю результата предоставления (отказа в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

- полноту и правильность оформления результата предоставления (отказа в 
предоставлении) муниципальной услуги; 

- соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги. 

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется 
привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами. 

 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОТДЕЛА 
АРХИТЕКТУРЫ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, А ТАКЖЕ ГАУ РД «МФЦ» 

И ЕГО СПЕЦИАЛИСТОВ 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и (или) 
действия (бездействие) и его должностных лиц при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Отдела 
архитектуры и его должностных лиц, а также ГАУ РД «МФЦ» и его 
специалистов, принятые или осуществленные в ходе предоставления 
муниципальной услуги. 

5.2. Предметом жалобы является нарушение порядка предоставления 
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муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях 
(бездействии) Отдела архитектуры, специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях: 
˗ нарушение срока регистрации уведомления о предоставлении 

муниципальной услуги; 
˗ нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
˗ требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктами 

20 и 21 настоящего Административного регламента; 
˗ требование у заявителя документов, которые могут быть получены в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия; 
˗ отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным 

подразделом 40 настоящего Административного регламента; 
˗ отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для 

отказа не предусмотрены пунктом 41 настоящего Административного регламента; 
˗ требование платы с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги. 
5.3. Жалоба заявителя, составленная в свободной форме, в обязательном 

порядке должна содержать: 
˗ наименование органа, фамилию, имя, отчество (последнее - при 

наличии) должностного лица органа, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

˗ фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

˗ сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии); 
˗ доводы, по которым заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием). 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие его доводы, либо их копии. 
В случае если жалоба подается через представителя лица, имеющего право на 

получение муниципальной услуги, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени такого лица. 

5.4. Жалоба также может быть направлена по почте, через ГАУ РД «МФЦ», с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта органа, через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг или может быть принята при личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 
документ, удостоверяющий его личность. В случае если жалоба подается через 
представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
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В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию Отдела 
архитектуры, то данная жалоба подлежит направлению в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации в уполномоченный на ее рассмотрение орган, и Отдела 
архитектуры, в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении 
жалобы. 

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования решения или действия (бездействия) органа или его должностного 
лица (ГАУ РД «МФЦ» или его специалистов) является поступление и 
регистрация в Отдел архитектуры, жалобы в письменной форме на бумажном 
носителе. 

5.6. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
Отделе архитектуры. 

Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

При удовлетворении жалобы Отдел архитектуры принимает исчерпывающие 
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает 
одно из следующих решений: 

˗ удовлетворяет жалобу, в том числе путем отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах; 

˗ отказывает в удовлетворении жалобы. 
5.7. Отдел архитектуры отказывает в удовлетворении жалобы в следующих 

случаях: 
˗ наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
˗ подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
˗ наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями Административного регламента в отношении того же заявителя и 
по тому же предмету жалобы; 

˗ признания жалобы необоснованной. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
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˗ орган исполнительной власти, рассмотревший жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение 
по жалобе; 

˗ номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

˗ фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
˗ основания для принятия решения по жалобе; 
˗ принятое по жалобе решение; 
˗ в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 
муниципальной услуги; 

˗ в случае если жалоба признана необоснованной - причины признания 
жалобы необоснованной и информация о праве заявителя обжаловать принятое 
решение в судебном порядке; 

˗ сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным 

лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы. 
Если решение или действие (бездействие) должностного лица признаны 

неправомерными, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, 
определяет меры, которые должны быть приняты для привлечения виновных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. В 
этом случае ответственное должностное лицо несет персональную 
ответственность согласно должностному регламенту. 

5.10. Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в 
следующих случаях: 

˗ отсутствия в жалобе фамилии заявителя или почтового адреса 
(адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ; 

˗ наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 
угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его 
семьи (жалоба остается без ответа, при этом заявителю сообщается о 
недопустимости злоупотребления правом); 

˗ отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы 
(жалоба остается без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению). 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
пункте 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной 
форме и дополнительно по желанию заявителя по электронной почте 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.12. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявитель 
вправе обратиться в суд в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

5.13. При составлении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой 
об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и 
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рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме. 
5.14. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб 

осуществляется при непосредственном обращении в Отдел архитектуры, через 
официальный сайт, через Единый портал государственных и муниципальных 
услуг либо Региональный портал государственных и муниципальных услуг или 
через ГАУ РД «МФЦ». 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или  
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 

 или садового дома требованиям законодательства о градостроительной  
деятельности требованиям законодательства о градостроительной  

деятельности на территории Муниципального района «Табасаранский район»» 

 

БЛОК-СХЕМА 

 

Прием и регистрация уведомления о завершении строительства о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги 

 
Рассмотрение уведомления о завершении строительства 

о предоставлении муниципальной услуги 

 
Основания для отказа в приеме документов 

 

 
 

  

 

Имеется  Не имеется 

Подготовка и выдача уведомления 

об отказе в приеме уведомления 

и представленных документов 

Формирование и направление 
межведомственных запросов 
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Рассмотрение уведомления о завершении 
строительства и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Принятие решения об отказе  в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Принятие решения о 
предоставление муниципальной 

услуги 

Формирование результата предоставления муниципальной услуги 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги           
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или  
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 

 или садового дома требованиям законодательства о градостроительной  
деятельности требованиям законодательства о градостроительной  

деятельности на территории муниципального района «Табасаранский район»» 

 

ФОРМА 

(Приложение № 5 к приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. 
№ 591/пр) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

"____" ______________ 20___ г. 

В отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации МР 
«Табасаранский район» 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 
 

1. Сведения о застройщике: 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный  
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номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за 
исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание 
местоположения земельного 
участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие 
документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при 
наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка 

 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

3.1 

Сведения о виде разрешенного 
использования объекта 
капитального строительства 
(объект индивидуального 
жилищного строительства или 
садовый дом) 

 

3.2 
Цель подачи уведомления 
(строительство или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  
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3.3.3 
Сведения об отступах от границ 
земельного участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  
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4. Схематичное изображение построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства на земельном участке 
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Почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи: 
 

 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о 
несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу 
направить следующим способом: 
 

(путем направления на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или арочным в уполномоченном 
на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной   власти,  органе  

исполнительной  власти  субъекта Российской  Федерации или органе местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр) 

  

Настоящим уведомлением подтверждаю, что 
 

 

 

(объект индивидуального 
жилищного строительства или 

садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты 
недвижимости, а также оплату государственной пошлины за 
осуществление государственной регистрации прав 

 

(реквизиты платежного документа) 

 

Настоящим уведомлением я 
 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если 
застройщиком является физическое лицо). 
 

 

     

(должность, в случае если 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 
М.П. 
       (при наличии) 
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К уведомлению прилагается: (документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 
5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, 
ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 
27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135) 

1.  на  л.  экз. 
2.  на  л.  экз. 
3.  на  л.  экз. 
4.  на  л.  экз. 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или  
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 

 или садового дома требованиям законодательства о градостроительной  
деятельности требованиям законодательства о градостроительной  

деятельности на территории Муниципального района «Табасаранский район»» 

 

Кому  
 

 
 

Почтовый адрес:  

 

 
Адрес электронной почты (при наличии): 
 

 
Телефон  

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

 

“  ”  20  г.  №  
 

По результатам рассмотрения уведомления об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее - уведомление), 

направленном  “  ”  20  г. 
 

зарегистрированного “  ”  20  г. 
  №   

 

 

уведомляет о соответствии 

 

 

(построенного или реконструированного, при реконструкции указать 
кадастровый номер реконструируемого объекта) 
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(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 

 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 
 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 
 

 

 
     

(должность уполномоченного 
лица органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 
 

М.П. 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или  
реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 

 или садового дома требованиям законодательства о градостроительной  
деятельности требованиям законодательства о градостроительной  

деятельности на территории Муниципального района «Табасаранский район»» 

 

Кому  
 

 
 

Почтовый адрес:  

 

 
Адрес электронной почты (при наличии): 
 

 
Телефон  

 

Уведомление 

о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

 

“  ”  20  г.  №  

 

По результатам рассмотрения уведомления об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее - уведомление), 

направленного “  ”  20  г. 
 

зарегистрированного “  ”  20  г.  

 

  №   

 

уведомляет Вас о несоответствии  
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(построенного или реконструированного, при 
реконструкции указать кадастровый номер 

реконструируемого объекта) 
  

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 
 

  
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по 
следующим основаниям: 
1.  
  
 (сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным пункте 1 части 19 статьи 
55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2005, № 1, ст.16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования  и  застройки, документацией по планировке территории, или обязательным  

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным  

градостроительным  кодексом  Российской  Федерации,  другими федеральными законами) 
 

2.  

  

 (сведения   о   несоответствии   внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства  или  садового дома описанию внешнего облика таких объекта  или  дома, 

являющемуся  приложением  к  уведомлению о планируемых строительстве   или   реконструкции   
объекта   индивидуального   жилищного строительства   или  садового  дома  (далее  -  уведомление  

о  планируемом строительстве),   или   типовому   архитектурному   решению,  указанному  в 
уведомлении   о   планируемом   строительстве,  или  сведения  о  том,  что застройщику  было  

направлено  уведомление  о  несоответствии  указанных  в уведомлении  о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного  строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости  размещения  объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в 
пункте 4 части 10  статьи 51.1  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации (Собрание  

законодательства  Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, №  32,  ст.  5133, 5135), в  случае 
строительства или реконструкции объекта индивидуального  жилищного  строительства  или  

садового  дома  в  границах исторического поселения федерального или регионального значения) 
 

3.  

  

 (сведения о несоответствии вида разрешенного использования, построенного или 
реконструированного объекта капитального строительства виду разрешенного использования 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о 
планируемом строительстве) 

 

4.  

  

 

(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 
отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и 
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такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию) 

 

 

     

(должность уполномоченного 

лица органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 
 

М.П. 
 

 


