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Îáúÿâëåíèå
î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ïî îòáîðó  êàíäèäàòîâ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â êàäðîâûé
ðåçåðâ àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»

¹ ï/ï Нàèìåíîâàíèå äîëжíîñòåé Кîëè÷åñòâî åäèíèö Гðóïïà äîëжíîñòåé 
1 1-й заместитель главы администрации  1 высшая  

2 Заместитель главы администрации  1 высшая  

3 Заместитель главы администрации  1 высшая  

4 Управляющий делами  1 главная  

5 Главный специалист по кадрам  1 старшая  

6 Главный специалист – юрист  1 старшая  

7 Уполномоченный по взаим.    с адм. вед. спец.  1 старшая  

8 Помощник главы по антикоррупции  1 старшая  

Иíфîðìàöèîííî – àíàëèòè÷åñêèé îòäåë 

9 Начальник отдела  1 главная  

10 Заместитель начальника  1 ведущая  

11 Главный специалист  2 старшая  

 2.     Ïîðÿäîê è ýòàïû  ôîðìè-
ðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà.

2.1.  Êàäðîâûé ðåçåðâ â ìóíè-
öèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ôîð-
ìèðóåòñÿ èç ÷èñëà:

-   ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ;  

-  ðóêîâîäèòåëåé è ñïåöèàëè-
ñòîâ ðàéîííûõ îðãàíèçàöèé,
ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæäåíèé;

-  ëèö, ïðèíèìàâøèõ ó÷àñòèå
è íå ïîáåäèâøèõ â êîíêóðñàõ íà
çàìåùåíèå âàêàíòíûõ  äîëæíî-
ñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû,
íî ïîêàçàâøèõ âûñîêèå ðåçóëü-
òàòû â õîäå êîíêóðñíîãî îòáîðà
(äàëåå – ïðåòåíäåíòû íà çàìåùå-
íèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû);

- èíûõ ëèö.
2.2. Â êàäðîâûé ðåçåðâ  âêëþ-

÷àþòñÿ ëèöà äîñòèãøèå âîçðàñ-
òà  18 ëåò è   íå äîñòèãøèå ïðå-
äåëüíîãî âîçðàñòà äëÿ íàõîæäå-
íèÿ íà äîëæíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì, îáëàäàþùèå
íåîáõîäèìûìè ïðîôåññèîíàëü-
íûìè çíàíèÿìè è íàâûêàìè,
äåëîâûìè è ëè÷íîñòíûìè êà÷å-
ñòâàìè, ïîëîæèòåëüíî ïðîÿâèâ-
øèå ñåáÿ íà çàìåùàåìûõ (çàíè-
ìàåìûõ) äîëæíîñòÿõ, ïðîøåä-
øèå íåîáõîäèìóþ ïðîôåññèî-
íàëüíóþ ïîäãîòîâêó è îòîáðàí-
íûå íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ïî-
ðÿäêîì.

2.3. Îñíîâíûìè ýòàïàìè ôîð-
ìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà 
ÿâëÿþòñÿ:

-  ðàçìåùåíèå îáúÿâëåíèÿ î
ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ïî îòáî-
ðó êàíäèäàòîâ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â
êàäðîâûé ðåçåðâ â ðàéîííîé ãà-

Â ñîîòâåòñòâèè  ñ Ïîñòàíîâ-
ëåíèåì  àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà  «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí»  îò 09.06.2018 ã. ¹64
«Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ôîð-
ìèðîâàíèÿ  êàäðîâîãî ðåçåðâà
äîëæíîñòåé  ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè  ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí»  è ðàáîòû ñ ëèöà-
ìè,  âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé
ðåçåðâ» àäìèíèñòðàöèÿ ìóíè-

öèïàëüíîãî ðàéîíà  â öåëÿõ ñî-
âåðøåíñòâîâàíèÿ  äåÿòåëüíîñòè
ïî ïîäáîðó è ðàññòàíîâêå êàä-
ðîâ, ñâîåâðåìåííîãî  óäîâëåò-
âîðåíèÿ ïîòðåáíîñòè â êàäðàõ,
ñîêðàùåíèÿ  ïåðèîäà àäàïòàöèè
ïðè  íàçíà÷åíèè íà ìóíèöèïàëü-
íûå äîëæíîñòè, ïîâûøåíèÿ
ïðîôåññèîíàëüíîé è äåëîâîé
àêòèâíîñòè  ãðàæäàí,  ïðîâîäèò
êîíêóðñ  ïî îòáîðó  êàíäèäàòîâ
äëÿ  âêëþ÷åíèÿ  â êàäðîâûé  ðå-

çåðâ  äëÿ çàìåùåíèÿ  äîëæíîñ-
òåé  ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  ïî
ñëåäóþùåìó ïåðå÷íþ äîëæíî-
ñòåé:

1.Ïåðå÷åíü äîëæíîñòåé ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí», íà êî-
òîðûå  ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé
ðåçåðâ  äîëæíîñòåé  ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðà-
öèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ

çåòå «Ãîëîñ Òàáàñàðàíà» è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» http://
mrtabasaran.ru/  (äàëåå – îôèöè-
àëüíûé ñàéò);

- îòáîð êàíäèäàòîâ â êàäðî-
âûé ðåçåðâ Êîìèññèåé ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà 
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí» (äàëåå - Êîìèññèÿ)

- ðàññìîòðåíèå Êîìèññèåé
êàíäèäàòîâ â êàäðîâûé ðåçåðâ 
è óòâåðæäåíèå ñïèñêà ëèö, âêëþ-
÷åííûõ â êàäðîâûé ðåçåðâ.

2.4. Êàíäèäàòû â êàäðîâûé ðå-
çåðâ  ïðåäñòàâëÿþò ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ ¹ 1;

- ðåêîìåíäàöèþ ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 (äëÿ ðà-
áîòàþùèõ ëèö);

- õàðàêòåðèñòèêó ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 (äëÿ
ðàáîòàþùèõ ëèö);

- àíêåòó ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 4.

2.5.   Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå 3 äíåé
äî äàòû çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

2.6.  Êîìèññèÿ íà çàñåäàíèè
îòáèðàåò ëèö, ñîîòâåòñòâóþùèõ
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûõ â
íàñòîÿùåì Ïîðÿäêå, óòâåðæäà-
åò ñïèñîê ëèö, âêëþ÷åííûõ â
êàäðîâûé ðåçåðâ.

2.7.  Êîìèññèÿ îáåñïå÷èâàåò
îïåðàòèâíîå ðàçìåùåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè
ñâåäåíèé î íàçíà÷åíèè ëèö,
âêëþ÷åííûõ â êàäðîâûé ðåçåðâ
íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè.

2.8.  Â ñëó÷àè îòñóòñòâèÿ çà-
ÿâëåíèé, ëèáî íåóäîâëåòâîðè-
òåëüíîãî ðåøåíèÿ Êîìèññèè,
ðåçåðâ íà ñîîòâåòñòâóþùóþ 
äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû íå ôîðìèðóåòñÿ.         

3. Òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòàì
â êàäðîâûé ðåçåðâ.

3.1. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿ-
ìè ê êàíäèäàòàì â êàäðîâûé ðå-
çåðâ ÿâëÿþòñÿ:

- ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

- âîçðàñò îò 18 äî 65 ëåò (ïðåä-
ïî÷òèòåëüíî);

- íàëè÷èå âûñøåãî ïðîôåññè-
îíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

- îòñóòñòâèå ñóäèìîñòè è êîì-
ïðîìåòèðóþùèõ îáñòîÿòåëüñòâ;

- àêòèâíàÿ ãðàæäàíñêàÿ ïîçè-
öèÿ;

- ïðîôåññèîíàëüíûé ïîäõîä ê
äåëó;

- ðàáîòîñïîñîáíîñòü;
- öåëåóñòðåìëåííîñòü;
- îòâåòñòâåííîñòü.       
3.2. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â

êàäðîâûé ðåçåðâ  äîëæåí èìåòü
îïûò ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè,
ñîîòâåòñòâóþùåé íàïðàâëåíèþ
äåÿòåëüíîñòè äîëæíîñòåé ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû, íà êîòîðûå
ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé ðåçåðâ,
ñîãëàñíî çàêîíîäàòåëüñòâó î ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáå.

3.3. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â
êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæåí îáëà-
äàòü ñëåäóþùèìè ïðîôåññèî-
íàëüíûìè çíàíèÿìè:

- çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è Ðåñïóáëèêè
Äàãåñòàí, ðåãóëèðóþùèõ ñîîò-
âåòñòâóþùóþ ñôåðó äåÿòåëüíî-

            (Îêîí÷àíèå íà  3 ñòð.).

Àâãúóñòäèí 6 – äè, èòíè éèãúàí, ðàéîíäèí àäìèíèñòðàöèÿéèí
çàñåäàíéèð ãúàõðó çàëèú ê1óëè ãúóáøó ñîâåùàíèåéèí éèãúàíäèí
ìåñýëàéèç óìóìè ãüèñàáíèèíäè ãüàìöè ïóç øóëó: «Ðàéîíäèí óìó-
ìè îáðàçîâàíèåéèí ìåêòåáàð óëóáêüóðàéè ö1èéè óðõáàí éèñàç ãüÿ-
çóð àï1áàí ëÿõíàðèí ãèäèøàòäèêàí».

 Îáðàçîâàíèåéèí öèðêëèí æàâàá òóâðàéè ãüþðìàòëó êñàð: «Òà-
áàñàðàí ðàéîí» ÌÐ – èí Ãëàâà À.Í.Ìèðçàáàëàåâ, ðàéîíäèí îáðà-
çîâàíèåéèí öèðêëèí ê1óëè àéè, ãüàöèðà äåïóòàòàðèí ðàéñîáðàíè-
åéèí ïðåäñåäàòåëü âóéè Àü.Æ. Êúàçèåâ âà ðàéàäìèíèñòðàöèÿéèí
ãëàâàéèí îáðàçîâàíèåéèí ëÿõíàðèç ëèãðó çàìåñòèòåëü Àü.Ø.Àüá-
äóëîâ ìåêòåáàðèí âà ìåêòåáäèç ãúÿãúðó ÿøíàêê êêóäðóðêüäàðèí
èäàðéèðèí ðóêîâîäèòåëàðèõúäè ãþðþøìèø øóëàéè.

 Ñîâåùàíèå óðõáàí éèñàí ñåêè ãúàíøàðèú ê1óëè ãúÿáãúþðàéè-
âàëèç ëèãíó, äèíà ãüàöèðà ðîñïîòðåáíàäçîðèí âà ðàéîíàðèí àðàéèú
âóéè ôåäåðàëüíûé ãúóëëóãúíàí âàêèëàðèçðà äèõ äàï1íàéè.

 Àâ, éèãúèíæàãúäèú îáðàçîâàíèåéèí öèðêëèç àèä âóéè ÷àðàñóç
ìåñýëéèðèêàí ãàôàð – ÷1àëàð ãúàõüíèéè. Äóðàð êòóõóçðà øóë: ìåê-
òåáàðèú ïîæàðàðèç êúàðøó àëàòàð ãüóðê1íó àäðóâàë, àñàñ âóäè îã-
íåòóøèòåëàð, øèä óüáõðó àüõþ åìêîñòàð…

 Ïîæàðíûé ñèãíàëèçàöéèð àäðó ìåêòåáàð àéèâàëèêàí óëõáàð
øóëè ãèçàô âàõò âó. Õúàíà ãüàäìó ìåñýëà òåêðàð øëóâàëèèí ìþãü-
òàë øóëó. Ãüàöè âó êëàññàðèí äîñêéèð àäðóâàëèí ìåñýëàðà. Äóïíó
êêóíäóêè, äóìó òåìéèð éèñëàí – éèñàç òåêðàð øóëà.

 Ìåêòåáäèí ñàáâóéè ïàëòàðèí ôîðìàéèêàí, ìåêòåáàðèõú, äóðà-
ðèç áàãàõü éèøâàðèõü ãüÿì – ãüÿøäèí, çèð – çèáèëèí ÷1âåàð øëóâà-
ëèêàí ãàôàð – ÷1àëàððà ãüàðãàí øëóäàð âó.

 Ñîâåùàíèåéèú æàðà èõü óüìðèí ãüÿêüèêüàòäèú àëàõüðó êàìèâà-
ëàððà õàéëèí ê1âàèí ãúàï1íèéè. Óçó äóðàð ãúè êüàñóñò1àí êòóõóðà-
äàðçà. Ãüàç?

 Ãüàç ãúàïèø, ñîâåùàíèåéèú âàðè êàìèâàëàð àðàéèàí àäàúíàéè-
âàë àõòàðìèø àï1ðó éèãúðà òÿéèí ãúàï1íèéè: 17 – ïè àâãúóñò. Äóìó
éèãúàç äóìóêüàí âàõò èìäàð. Èõü ãåëåæåã âóéè áèö1èäàð óõüó èõòè-
áàð äàï1íàéè æàâàáäàð êñàð, ÿíè îáðàçîâàíèåéèí òåøêèëàòàðèí
ðóêîâîäèòåëàð, ÷ïè æàâàáäàðâàëèí èìòèãüÿí ôèöè òóâäèø, ëèãóç
ìóìêèíâàë õüèáäèõüóç.

 Ðàéîíäèí ðóêîâäèòåëè ìåäàëèñòàð,èõü îáðàçîâàèåéèí öèðêëèí
äåðåæàéèí «ãþçãéèð», àäè ãúàõüè êëàññàðèí æóðíàëàðèú «äþç àëàú-
áàð» àäè õüóâàëèí ãüÿêüíààí ìÿëóìàò óçó ìåñýëà, ãèçàô ãúàãúèäè
êüàáóë ãúàï1óíçà.

 À.Í.Ìèðçàáàëåâäè, ìåêòåáàðèí äèðåêòîðàðèõüíà èëò1èê1óðè,
ãúàïíèéè: «Óçó ó÷âêàí êêóí àï1óðçà: ìÿëèìàðèãú óðõáàí íàãðóçêà
ïàé àï1áàí ìåñýëàéèõüíà æàâàáäàðâàëèèíäè ÿíàøìèø éèõüàé!»
Ìó ãàôàð, øàêñóçäè, ôòèèí âóø áèíàëàìèø äóõüíó äóïíàéèäàð âó.
Ãüàìøâàõü òî÷êà äèâóç êêóí ãúàáõüíèéèç. Õúà äèâèäàðçà, ìàêüàëà
ãüåðõáàí èøàðàéèèíäè êêóäóáê1èäèçà: ãüàìøâàúðà êìè – êìèäè
äàáàêüâàëàð àäè øóéê1àí?

 Ð.ÊÚÓÐÁÀÍÎÂ,
ê1óëèí ðåäàêòîðèí âàçèôéèð òàìàì àï1óðàéèð.

Íàòèæéèð âàõòíó
óëóïèäè
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ

êàäðîâîãî ðåçåðâà  äîëæíîñòåé
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
(äàëåå – Ïîðÿäîê) îïðåäåëÿåò
ìåòîäèêó îòáîðà êàíäèäàòîâ â
ðåçåðâ êàäðîâ äîëæíîñòåé ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» (äàëåå
– êàäðîâûé ðåçåðâ), ïîðÿäîê
ôîðìèðîâàíèÿ, ïîäãîòîâêè ðå-
çåðâà è ðàáîòû ñ íèì.

1.2. Ïðèíöèïàìè ôîðìèðîâà-
íèÿ, ïîäãîòîâêè êàäðîâîãî ðå-
çåðâà  è ðàáîòû ñ íèì  ÿâëÿþò-
ñÿ:

à) ðàâíûé äîñòóï è äîáðî-
âîëüíîñòü âêëþ÷åíèÿ ãðàæäàí â
êàäðîâûé ðåçåðâ;

á) îáúåêòèâíîñòü è âñåñòî-
ðîííîñòü îöåíêè ïðîôåññèî-
íàëüíûõ, äåëîâûõ  è ëè÷íîñòíûõ
êà÷åñòâ êàíäèäàòîâ â êàäðîâûé
ðåçåðâ, ðåçóëüòàòîâ èõ ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé  (ñëóæåáíîé) äåÿ-
òåëüíîñòè;

â) ýôôåêòèâíîñòü èñïîëüçîâà-
íèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà;

ã) íåïðåðûâíîñòü ðàáîòû ñ
êàäðîâûì ðåçåðâîì, ïîñòîÿííàÿ
àêòóàëèçàöèÿ åãî ñîñòàâà;

ä) ïðîôåññèîíàëèçì è êîìïå-
òåíòíîñòü ëèö, âêëþ÷åííûõ â
êàäðîâûé ðåçåðâ;

 å) äîñòóïíîñòü èíôîðìàöèè
î ôîðìèðîâàíèè êàäðîâîãî ðå-
çåðâà è åãî èñïîëüçîâàíèè.

1.3. Êàäðîâûé ðåçåðâ ôîðìè-
ðóåòñÿ â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâà-
íèÿ äåÿòåëüíîñòè ïî ïîäáîðó è
ðàññòàíîâêå êàäðîâ, ñâîåâðå-
ìåííîãî óäîâëåòâîðåíèÿ ïî-
òðåáíîñòè â êàäðàõ â àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» (äàëåå
- Àäìèíèñòðàöèÿ), ñîêðàùåíèÿ
ïåðèîäà àäàïòàöèè ïðè íàçíà÷å-
íèè íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíî-
ñòè, ïîâûøåíèÿ ïðîôåññèî-
íàëüíîé è äåëîâîé àêòèâíîñòè
ãðàæäàí.

1.4. Êàäðîâûé ðåçåðâ  ÿâëÿåò-
ñÿ èñòî÷íèêîì äëÿ ïîäáîðà êàí-
äèäàòîâ  äëÿ íàçíà÷åíèÿ íà ìó-
íèöèïàëüíûå äîëæíîñòè Àäìè-
íèñòðàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì äîë-
æíîñòåé â âûáîðíûõ îðãàíàõ  è
äîëæíîñòåé  âûáîðíûõ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, à òàêæå äëÿ íàçíà÷åíèÿ íà
ðóêîâîäÿùèå äîëæíîñòè ìóíè-
öèïàëüíûõ ïðåäïðèÿòèé è ó÷-
ðåæäåíèé, çà èñêëþ÷åíèåì äîë-
æíîñòåé, íàçíà÷åíèå íà êîòîðûå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì
êîíêóðñà.

2.     Ïîðÿäîê è ýòàïû  ôîðìè-
ðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà.

2.1.  Êàäðîâûé ðåçåðâ â ìóíè-
öèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ôîð-
ìèðóåòñÿ èç ÷èñëà:

-   ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ;  

-  ðóêîâîäèòåëåé è ñïåöèàëè-
ñòîâ ðàéîííûõ îðãàíèçàöèé,
ïðåäïðèÿòèé è ó÷ðåæäåíèé;

-  ëèö, ïðèíèìàâøèõ ó÷àñòèå
è íå ïîáåäèâøèõ â êîíêóðñàõ íà
çàìåùåíèå âàêàíòíûõ  äîëæíî-
ñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû,
íî ïîêàçàâøèõ âûñîêèå ðåçóëü-
òàòû â õîäå êîíêóðñíîãî îòáîðà
(äàëåå – ïðåòåíäåíòû íà çàìåùå-
íèå äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû);

- èíûõ ëèö.
2.2. Â êàäðîâûé ðåçåðâ  âêëþ-

÷àþòñÿ ëèöà äîñòèãøèå âîçðàñ-
òà  18 ëåò è   íå äîñòèãøèå ïðå-
äåëüíîãî âîçðàñòà äëÿ íàõîæäå-
íèÿ íà äîëæíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
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ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè

ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» è ðàáîòû ñ ëèöàìè, âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ
êîíîäàòåëüñòâîì, îáëàäàþùèå
íåîáõîäèìûìè ïðîôåññèîíàëü-
íûìè çíàíèÿìè è íàâûêàìè,
äåëîâûìè è ëè÷íîñòíûìè êà÷å-
ñòâàìè, ïîëîæèòåëüíî ïðîÿâèâ-
øèå ñåáÿ íà çàìåùàåìûõ (çàíè-
ìàåìûõ) äîëæíîñòÿõ, ïðîøåä-
øèå íåîáõîäèìóþ ïðîôåññèî-
íàëüíóþ ïîäãîòîâêó è îòîáðàí-
íûå íà îñíîâàíèè òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ïî-
ðÿäêîì.

2.3. Îñíîâíûìè ýòàïàìè ôîð-
ìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà 
ÿâëÿþòñÿ:

-  ðàçìåùåíèå îáúÿâëåíèÿ î
ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ïî îòáî-
ðó êàíäèäàòîâ, äëÿ âêëþ÷åíèÿ â
êàäðîâûé ðåçåðâ, â ðàéîííîé
ãàçåòå «Ãîëîñ Òàáàñàðàíà» è íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» http://
mrtabasaran.ru/  (äàëåå – îôèöè-
àëüíûé ñàéò);

- îòáîð êàíäèäàòîâ â êàäðî-
âûé ðåçåðâ Êîìèññèåé ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà 
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí» (äàëåå - Êîìèññèÿ)

- ðàññìîòðåíèå Êîìèññèåé
êàíäèäàòîâ â êàäðîâûé ðåçåðâ 
è óòâåðæäåíèå ñïèñêà ëèö, âêëþ-
÷åííûõ â êàäðîâûé ðåçåðâ.

2.4. Ïåðå÷åíü  äîëæíîñòåé
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, íà êî-
òîðûå ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé
ðåçåðâ  ñîñòàâëÿåòñÿ ñåêðåòàðåì
Êîìèññèè.

2.5. Â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå â
ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè
ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé ðåçåðâ
íà çàìåùåíèå âûñøèõ, ãëàâíûõ,
âåäóùèõ, ñòàðøèõ è ìëàäøèõ
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû.

2.6. Â îáúÿâëåíèè î ïðîâåäå-
íèè êîíêóðñà ïî ôîðìèðîâà-
íèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà óêàçû-
âàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- Ïåðå÷åíü  äîëæíîñòåé ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû, íà êîòîðûå
ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé ðåçåðâ;

-   Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ êàíäèäàòîì â
êàäðîâûé ðåçåðâ;

-   Ïåðå÷åíü òðåáîâàíèé ê
êàíäèäàòàì â êàäðîâûé ðåçåðâ;

-  Äàòà è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ
çàñåäàíèÿ Êîìèññèè äëÿ îòáîðà
êàíäèäàòîâ â êàäðîâûé ðåçåðâ;

-    Èíôîðìàöèÿ î êîíòàêòíûõ
ëèöàõ, àäðåñà, íîìåðà òåëåôî-
íîâ äëÿ ñïðàâî÷íîé  èíôîðìà-
öèè.

2.8.   Îáúÿâëåíèå ðàçìåùàåò-
ñÿ íå ïîçäíåå 20 äíåé äî äàòû
çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

2.9. Êàíäèäàòû â êàäðîâûé
ðåçåðâ  ïðåäñòàâëÿþò ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Ïîðÿäêó;

- ðåêîìåíäàöèþ ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íà-
ñòîÿùåìó Ïîðÿäêó (äëÿ ðàáîòà-
þùèõ ëèö);

- õàðàêòåðèñòèêó ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íà-
ñòîÿùåìó Ïîðÿäêó (äëÿ ðàáîòà-
þùèõ ëèö);

- àíêåòó ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó
Ïîðÿäêó.

2.10. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà,
íàïðàâëÿþòñÿ â Êîìèññèþ.

2.11.   Ïðèåì äîêóìåíòîâ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå 3 äíåé
äî äàòû çàñåäàíèÿ Êîìèññèè.

2.12.  Êîìèññèÿ íà çàñåäàíèè
îòáèðàåò ëèö, ñîîòâåòñòâóþùèõ

òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûõ â
íàñòîÿùåì Ïîðÿäêå, óòâåðæäà-
åò ñïèñîê ëèö, âêëþ÷åííûõ â
êàäðîâûé ðåçåðâ.

2.13.  Êîìèññèÿ îáåñïå÷èâàåò
îïåðàòèâíîå ðàçìåùåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè
ñâåäåíèé î íàçíà÷åíèè ëèö,
âêëþ÷åííûõ â êàäðîâûé ðåçåðâ
íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè.

2.14. Êîìèññèÿ îáåñïå÷èâàåò
ðåãóëÿðíîå ðàçìåùåíèå (íå
ðåæå îäíîãî ðàçà â ìåñÿö) èí-
ôîðìàöèþ î ðàáîòå ñ êàäðîâûì
ðåçåðâîì íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå,  à òàêæå â ñðåäñòâàõ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè.

2.15.  Â ñëó÷àè îòñóòñòâèÿ çà-
ÿâëåíèé, ëèáî íåóäîâëåòâîðè-
òåëüíîãî ðåøåíèÿ Êîìèññèè,
ðåçåðâ íà ñîîòâåòñòâóþùóþ 
äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû íå ôîðìèðóåòñÿ.         

3. Òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòàì
â êàäðîâûé ðåçåðâ.

 3.1. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿ-
ìè ê êàíäèäàòàì â êàäðîâûé ðå-
çåðâ ÿâëÿþòñÿ:

- ãðàæäàíñòâî Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- âîçðàñò îò 18 äî 60 ëåò (ïðåä-
ïî÷òèòåëüíî);

- íàëè÷èå âûñøåãî ïðîôåññè-
îíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

- îòñóòñòâèå ñóäèìîñòè è êîì-
ïðîìåòèðóþùèõ îáñòîÿòåëüñòâ;

- àêòèâíàÿ ãðàæäàíñêàÿ ïîçè-
öèÿ;

- ïðîôåññèîíàëüíûé ïîäõîä ê
äåëó;

- ðàáîòîñïîñîáíîñòü;
- öåëåóñòðåìëåííîñòü;
- îòâåòñòâåííîñòü.       
3.2. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â

êàäðîâûé ðåçåðâ  äîëæåí èìåòü
îïûò ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè,
ñîîòâåòñòâóþùåé íàïðàâëåíèþ
äåÿòåëüíîñòè äîëæíîñòåé ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû, íà êîòîðûå
ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé ðåçåðâ,
ñîãëàñíî çàêîíîäàòåëüñòâó î ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáå.

3.3. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â
êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæåí îáëà-
äàòü ñëåäóþùèìè ïðîôåññèî-
íàëüíûìè çíàíèÿìè:

- çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè è Ðåñïóáëèêè
Äàãåñòàí, ðåãóëèðóþùèõ ñîîò-
âåòñòâóþùóþ ñôåðó äåÿòåëüíî-
ñòè;

-  îñíîâ óïðàâëåíèÿ è îðãàíè-
çàöèè òðóäà;

- ìåòîäîâ óïðàâëåíèÿ êîëëåê-
òèâîì;

- ïðàâèë è íîðì äåëîâîãî îá-
ùåíèÿ;

- ôîðì è ìåòîäîâ ðàáîòû ñ
ïðèìåíåíèåì àâòîìàòèçèðî-
âàííûõ ñðåäñòâ óïðàâëåíèÿ;

- ïðàâèë ïîäãîòîâêè è îôîð-
ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.4. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â
êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæåí îáëà-
äàòü ñëåäóþùèìè ïðîôåññèî-
íàëüíûìè íàâûêàìè:

-  ðóêîâîäñòâà êîëëåêòèâîì;
-  îïåðàòèâíîãî ïðèìåíåíèÿ

è ðåàëèçàöèè óïðàâëåí÷åñêèõ
ðåøåíèé;

- àäàïòàöèè ê íîâîé ñèòóàöèè
è ïðèìåíåíèÿ íîâûõ ïîäõîäîâ ê
ðåøåíèþ âîçíèêàþùèõ âîïðî-
ñîâ;

-  êîíòðîëÿ, àíàëèçà è ïðîãíî-
çèðîâàíèÿ ïîñëåäñòâèé ïðèíè-
ìàåìûõ ðåøåíèé;

-  ýôôåêòèâíîãî ïëàíèðîâà-
íèÿ ïðîôåññèîíàëüíîé (ñëó-
æåáíîé) äåÿòåëüíîñòè;

-  ïóáëè÷íîãî âûñòóïëåíèÿ;
-  âåäåíèÿ äåëîâûõ ïåðåãîâî-

ðîâ;
- âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà-

ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè
è ïðåäïðèÿòèÿìè;

- âëàäåíèÿ ïðèåìàìè ìåæëè÷-
íîñòíûõ îòíîøåíèé è ìîòèâà-
öèè ïîä÷èíåííûõ, ñòèìóëèðî-
âàíèÿ äîñòèæåíèÿ ðåçóëüòàòîâ;

- ïîäáîðà è ðàññòàíîâêè êàä-
ðîâ;

- âëàäåíèÿ êîíñòðóêòèâíîé
êðèòèêîé;

- ó÷åòà ìíåíèÿ êîëëåã è ïîä-
÷èíåííûõ;

- ïîëüçîâàíèÿ ñîâðåìåííîé
îðãòåõíèêîé è ïðîãðàììíûìè
ïðîäóêòàìè;

- äåëîâîãî ïèñüìà.
4. Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè êàäðî-

âîãî ðåçåðâà.
 4.1. Îñíîâíîé çàäà÷åé êàäðî-

âîãî ðåçåðâà  ÿâëÿåòñÿ ñîâåð-
øåíñòâîâàíèå ïðîôåññèîíàëü-
íûõ çíàíèé è íàâûêîâ, ëè÷íîñò-
íûõ è äåëîâûõ êà÷åñòâ ëèö, âêëþ-
÷åííûõ â êàäðîâûé ðåçåðâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ çàìåùåíèÿ èìè
ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé.     

4.2. Êîîðäèíàòîðîì ïîäãîòîâ-
êè ëèö, âêëþ÷åííûõ â êàäðîâûé
ðåçåðâ, ÿâëÿåòñÿ Êîìèññèÿ.

4.3. Â öåëÿõ        ïîäãîòîâêè ê
çàìåùåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
äîëæíîñòè  ñîñòàâëÿåòñÿ èíäè-
âèäóàëüíûé ïëàí ïîäãîòîâêè
ëèöà, âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé
ðåçåðâ  (äàëåå – èíäèâèäóàëü-
íûé ïëàí ïîäãîòîâêè), ïî ôîð-
ìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê
íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

4.4. Â èíäèâèäóàëüíîì ïëàíå
ïîäãîòîâêè ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ:

1) ìåðîïðèÿòèÿ, îáåñïå÷èâà-
þùèå ïðèîáðåòåíèå ëèöîì,
âêëþ÷åííûì â êàäðîâûé ðå-
çåðâ, òåîðåòè÷åñêèõ è ïðàêòè-
÷åñêèõ çíàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
çàìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé 
äîëæíîñòè;

2) ñðîêè âûïîëíåíèÿ ìåðîï-
ðèÿòèé;

3) îòìåòêà î âûïîëíåíèè ìå-
ðîïðèÿòèé.

4.5. Èíäèâèäóàëüíûé ïëàí
ïîäãîòîâêè ìîæåò âêëþ÷àòü â
ñåáÿ:

1) ìåðîïðèÿòèÿ ïî èçó÷åíèþ
ëèöîì, âêëþ÷åííûì â êàäðîâûé
ðåçåðâ, îñíîâ îðãàíèçàöèè óï-
ðàâëåíèÿ, ýêîíîìèêè è çàêîíî-
äàòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâóþùåé
ñôåðå äåÿòåëüíîñòè;

2) ó÷àñòèå ëèöà, âêëþ÷åííî-
ãî â êàäðîâûé ðåçåðâ, â ðàáîòå
êîëëåãèé, êîíôåðåíöèé, ñîâå-
ùàíèé, ñåìèíàðîâ è äðóãèõ ìå-
ðîïðèÿòèÿõ, ïðîâîäèìûõ ïî íà-
ïðàâëåíèþ äåÿòåëüíîñòè êàäðî-
âîãî ðåçåðâà;

3) ìåðîïðèÿòèÿ ñàìîñòîÿ-
òåëüíîé ïðîôåññèîíàëüíîé ïîä-
ãîòîâêè ëèöà, âêëþ÷åííîãî â
êàäðîâûé ðåçåðâ.

4.6. Èíäèâèäóàëüíûé ïëàí
ïîäãîòîâêè ðàçðàáàòûâàåòñÿ íå
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç ìåñÿö ïîñëå
âêëþ÷åíèÿ êàíäèäàòà â êàäðî-
âûé ðåçåðâ  ñðîêîì íà îäèí ãîä
è óòâåðæäàåòñÿ Êîìèññèåé.

4.7. Ïî îêîí÷àíèè ñðîêà, íà
êîòîðûé áûë ðàçðàáîòàí èíäè-
âèäóàëüíûé ïëàí ïîäãîòîâêè,
ëèöîì, âêëþ÷åííûì â êàäðîâûé
ðåçåðâ, â Êîìèññèþ ïðåäñòàâëÿ-
åòñÿ îò÷åò î ðåçóëüòàòàõ âûïîë-
íåíèÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïëàíà
ïîäãîòîâêè.

4.8. Ëèöà, âêëþ÷åííûå â êàä-
ðîâûé ðåçåðâ çàñëóøèâàþòñÿ íà
çàñåäàíèÿõ Êîìèññèè ïî âîïðî-
ñàì î õîäå  è ðåçóëüòàòàõ âûïîë-
íåíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïëàíîâ
ïîäãîòîâêè.

4.9. Êîìèññèÿ ïî èòîãàì âû-
ïîëíåíèÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïëà-
íîâ ïîäãîòîâêè ëèöàìè, âêëþ-

÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ,
ïðèíèìàåò ðåøåíèå    î öåëåñî-
îáðàçíîñòè äàëüíåéøåãî íàõîæ-
äåíèÿ ëèöà, âêëþ÷åííîãî â êàä-
ðîâûé ðåçåðâ, â óêàçàííîì ðå-
çåðâå.

4.10. Ðåçóëüòàòû ïîäãîòîâêè
êàäðîâîãî ðåçåðâà, ìåðû ïî ñî-
âåðøåíñòâîâàíèþ ïîäãîòîâêè
åæåêâàðòàëüíî ðàññìàòðèâàþò-
ñÿ íà çàñåäàíèÿõ Êîìèññèè.

5. Ïîðÿäîê ïåðåñìîòðà è ïî-
ïîëíåíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà.

 Èñêëþ÷åíèå èç êàäðîâîãî
ðåçåðâà.

5.1. Êàäðîâûé ðåçåðâà ïåðå-
ñìàòðèâàåòñÿ ïî ìåðå íåîáõîäè-
ìîñòè, íî íå ðåæå îäíîãî ðàçà â
êâàðòàë.

5.2. Èñêëþ÷åíèå èç êàäðîâî-
ãî ðåçåðâà  ïðîèçâîäèòñÿ â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íà îñíîâàíèè ëè÷íîãî çà-
ÿâëåíèÿ ëèöà, âêëþ÷åííîãî â
êàäðîâûé ðåçåðâ;

2) ïîñëå ïîâòîðíîãî îòêàçà
ëèöà, âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé
ðåçåðâ îò ïðåäëîæåíèÿ î íàçíà-
÷åíèè íà âàêàíòíóþ ìóíèöè-
ïàëüíóþ  äîëæíîñòü;

3) â ñëó÷àå íåâûïîëíåíèÿ èëè
íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî âûïîë-
íåíèÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïëàíà
ïî âèíå ëèöà, âêëþ÷åííîãî â
êàäðîâûé ðåçåðâ.

4) â ñëó÷àå ïðåêðàùåíèÿ (ðà-
ñòîðæåíèÿ) òðóäîâîãî äîãîâîðà
è óâîëüíåíèÿ ëèöà, âêëþ÷åííî-
ãî â êàäðîâûé ðåçåðâ, ïî îñíî-
âàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì â
ïóíêòàõ 3, 5-11 ñòàòüè 81, ïóíê-
òàõ 4, 5, 8 ñòàòüè 83, ïóíêòàõ 1 è 2
ñòàòüè 336 Òðóäîâîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ òðó-
äîâîãî äîãîâîðà è óâîëüíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ
ïî îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåí-
íûì â ïóíêòàõ 1-4 ÷àñòè 1 ñòàòüè
19, ÷àñòè 2 ñòàòüè 27-1 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà «Î ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

6) â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ëèöà,
âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðå-
çåðâ, ïîëíîñòüþ íåòðóäîñïî-
ñîáíûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåäè-
öèíñêèì çàêëþ÷åíèåì;

7) â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ ëèöà,
âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðå-
çåðâ, íåäååñïîñîáíûì èëè îãðà-
íè÷åííî äååñïîñîáíûì ðåøå-
íèåì ñóäà, âñòóïèâøèì  â çàêîí-
íóþ ñèëó;

8) â ñëó÷àå ñìåðòè ëèöà, âêëþ-
÷åííîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ; 

9) â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ
íåñîîòâåòñòâèÿ ëèöà, âêëþ÷åí-
íîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ, òðåáî-
âàíèÿì ïóíêòà 3.1 è 3.2 íàñòîÿ-
ùåãî Ïîðÿäêà;

5.3. Èñêëþ÷åíèå èç êàäðîâî-
ãî ðåçåðâà ìîæåò ïðîèçâîäèòü-
ñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) ïîñëå íàçíà÷åíèÿ ëèöà,
âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðå-
çåðâ, íà ìóíèöèïàëüíóþ äîëæ-
íîñòü;

2) ïî äîñòèæåíèþ ëèöîì,
âêëþ÷åííûì â êàäðîâûé ðåçåðâ 
âîçðàñòà 65 ëåò;

3) â ñëó÷àå íàõîæäåíèÿ ëèöà â
êàäðîâîì ðåçåðâå ñðîêîì áîëåå
3 ëåò;

4) â ñëó÷àå óâîëüíåíèÿ ëèöà,
âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ
ïî èíûì îñíîâàíèÿì, êðîìå
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 5.2
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

5.4. Ðåøåíèå îá èñêëþ÷åíèè
èç êàäðîâîãî ðåçåðâà  ïðèíèìà-
åòñÿ Êîìèññèåé.

5.5. Ïîðÿäîê ïîïîëíåíèÿ êàä-
ðîâîãî ðåçåðâà  àíàëîãè÷åí ïî-
ðÿäêó åãî ôîðìèðîâàíèÿ.
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1.  Êîìèññèÿ ïî ôîðìèðîâà-

íèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà  äîëæ-
íîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàé-
îí»  (äàëåå - Êîìèññèÿ) â ñâîåé
äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäñòâóåòñÿ
Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Êîíñòèòóöèåé ×å÷åíñêîé
Ðåñïóáëèêè, Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
2 ìàðòà 2007 ãîäà ¹ 25-ÔÇ «Î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», çàêîíîì
Ðåñïóáëèêè Äàãåñòàí îò
11.03.2009 ãîäà ¹ 9 «Î ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáå â Ðåñïóáëèêå
Äàãåñòàí».

1.2. Êîìèññèÿ ñîçäàíà â öåëÿõ
ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû, ôîðìèðîâà-
íèÿ è ýôôåêòèâíîãî èñïîëüçî-
âàíèÿ ðåçåðâà êàäðîâ äîëæíîñ-
òåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
(äàëåå – êàäðîâûé ðåçåðâ) äëÿ
ïðèîðèòåòíîãî ðàçâèòèÿ âñåõ
ñôåð äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» (äàëåå
– Àäìèíèñòðàöèÿ).

1.3. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå
îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê äåÿòåëüíî-
ñòè Êîìèññèè.

2. Çàäà÷è Êîìèññèè.
2.1. Ïîäãîòîâêà ïðåäëîæåíèé

ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, êàñàþ-
ùèõñÿ ôîðìèðîâàíèÿ è ýôôåê-
òèâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ êàäðî-
âîãî ðåçåðâà.

2.2. Êîîðäèíàöèÿ äåÿòåëüíîñ-
òè Àäìèíèñòðàöèè ïî âîïðî-
ñàì, ñâÿçàííûì ñ îòáîðîì, ïîä-
ãîòîâêîé, ïåðåïîäãîòîâêîé ëèö,
ñîñòîÿùèõ â êàäðîâîì ðåçåðâå.

2.3. Îïðåäåëåíèÿ ïîðÿäêà âå-
äåíèÿ áàçû äàííûõ ëèö, ñîñòîÿ-
ùèõ â êàäðîâîì ðåçåðâå, ïåðå÷-
íÿ äîëæíîñòåé, ïîäëåæàùèõ çà-
ìåùåíèþ èç êàäðîâîãî ðåçåðâà.

2.4. Ïîäãîòîâêà ïðåäëîæåíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàçðàáîòêè
ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíè-
çàöèè ðàáîòû ïî ôîðìèðîâà-
íèþ è ïîäãîòîâêå êàäðîâîãî ðå-
çåðâà.

3. Ïðàâà Êîìèññèè.
Êîìèññèÿ äëÿ ðåøåíèÿ âîçëî-

æåííûõ íà íåå îñíîâíûõ çàäà÷
èìååò ïðàâî:

3.1. Âçàèìîäåéñòâîâàòü ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíîäàòåëü-
íîé, ñóäåáíîé è èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè Ðåñïóáëèêè Äàãåñòàí,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ïî âîï-
ðîñàì, âõîäÿùèì â êîìïåòåí-
öèþ Êîìèññèè.

3.2. Çàïðàøèâàòü â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå íåîáõîäèìûå
ìàòåðèàëû îò îðãàíîâ ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè Ðåñïóáëèêè
Äàãåñòàí, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé «Òàáàñàðàíñêèé
ðàéîí», îðãàíèçàöèé, ó÷ðåæäå-
íèé è ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

3.3. Ñîçäàâàòü ðàáî÷èå ãðóï-
ïû ïî  íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíî-
ñòè è âûðàáîòêå åäèíîãî ïîäõî-
äà ê îòáîðó êàäðîâ.

3.4. Ïðèãëàøàòü íà ñâîè çàñå-
äàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé ôåäåðàëü-
íûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè  Ðåñïóáëèêè Äàãåñ-
òàí, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
î êîìèññèè ïî ôîðìèðîâàíèþ êàäðîâîãî

ðåçåðâà  äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí».

çîâàíèé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

4. Ñîñòàâ è ñòðóêòóðà Êîìèñ-
ñèè.

4.1. Êîìèññèÿ ñîçäàåòñÿ ïîñòà-
íîâëåíèåì ãëàâû Àäìèíèñòðà-
öèè. Â åå ñîñòàâ âêëþ÷àþòñÿ: 
ïðåäñåäàòåëü, çàìåñòèòåëü ïðåä-
ñåäàòåëÿ, ñåêðåòàðü è ÷ëåíû Êî-
ìèññèè. Èçìåíåíèÿ â ñîñòàâ
âíîñÿòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè.

4.2. Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ êîëëå-
ãèàëüíûì îðãàíîì. Âñå ÷ëåíû
Êîìèññèè ïðè ïðèíÿòèè ðåøå-
íèé îáëàäàþò ðàâíûìè ïðàâà-
ìè.

4.3. Êîìèññèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòî-
ÿííî äåéñòâóþùèì îðãàíîì.

4.4. Ñîñòàâ Êîìèññèè ôîðìè-
ðóåòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû
áûëà èñêëþ÷åíà âîçìîæíîñòü
êîíôëèêòà èíòåðåñîâ.

4.5. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè:
- îðãàíèçóåò äåÿòåëüíîñòü Êî-

ìèññèè;
- ðàñïðåäåëÿåò îáÿçàííîñòè

ìåæäó ÷ëåíàìè Êîìèññèè;
- óòâåðæäàåò ïðîòîêîëû çàñå-

äàíèé Êîìèññèè;
- îñóùåñòâëÿåò èíûå ïîëíî-

ìî÷èÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè Êîìèñ-
ñèè.

Íà âðåìÿ îòñóòñòâèÿ ïðåäñå-
äàòåëÿ Êîìèññèè åãî îáÿçàííî-
ñòè èñïîëíÿåò çàìåñòèòåëü ïðåä-
ñåäàòåëÿ Êîìèññèè.

4.6. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè:
- îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó

ìàòåðèàëîâ ê çàñåäàíèÿì Êî-
ìèññèè;

- îôîðìëÿåò Ïðîòîêîë çàñåäà-
íèÿ Êîìèññèè;

- îñóùåñòâëÿåò èíûå ôóíê-
öèè, íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùå-
ñòâëåíèÿ äåÿòåëüíîñòè Êîìèñ-
ñèè.

Íà âðåìÿ îòñóòñòâèÿ ñåêðåòà-
ðÿ Êîìèññèè åãî îáÿçàííîñòè
èñïîëíÿåò îäèí èç ÷ëåíîâ Êî-
ìèññèè.

5. Ïîðÿäîê ðàáîòû Êîìèññèè.
5.1. Äàòà, âðåìÿ è ìåñòî ïðî-

âåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Êîìèññèè óñ-
òàíàâëèâàþòñÿ åå ïðåäñåäàòå-
ëåì.

5.2. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè ðå-
øàåò îðãàíèçàöèîííûå âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ ïîäãîòîâêîé çà-
ñåäàíèÿ Êîìèññèè, à òàêæå èç-
âåùàåò ÷ëåíîâ Êîìèññèè î äàòå,
âðåìåíè è ìåñòå ïðîâåäåíèÿ çà-
ñåäàíèè, î âîïðîñàõ, âêëþ÷åí-
íûõ â ïîâåñòêó äíÿ, íå ïîçäíåå,
÷åì çà ñåìü ðàáî÷èõ äíåé äî
óñòàíîâëåííîãî ïðåäñåäàòåëåì
Êîìèññèè äíÿ çàñåäàíèÿ.

5.3. Çàñåäàíèå Êîìèññèè ñ÷è-
òàåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà
íåì ïðèñóòñòâóåò íå ìåíåå äâóõ
òðåòåé îò îáùåãî ÷èñëà ÷ëåíîâ
Êîìèññèè.

5.4. Ïðè âîçìîæíîì âîçíèê-
íîâåíèè êîíôëèêòà èíòåðåñîâ ó
÷ëåíîâ Êîìèññèè â ñâÿçè ðàñ-
ñìîòðåíèåì âîïðîñîâ, âêëþ-
÷åííûõ â ïîâåñòêó äíÿ çàñåäàíèÿ
Êîìèññèè, îíè îáÿçàíû äî íà-
÷àëà çàñåäàíèÿ çàÿâèòü îá ýòîì.
Â ïîäîáíîì ñëó÷àå ñîîòâåòñòâó-
þùèé ÷ëåí Êîìèññèè íå ïðèíè-
ìàåò ó÷àñòèå â ðàññìîòðåíèè
óêàçàííûõ âîïðîñîâ.

5.5. Ðåøåíèå Êîìèññèè ïðè-
íèìàåòñÿ ïðîñòûì áîëüøèí-
ñòâîì ãîëîñîâ ïðèñóòñòâóþùèõ
íà çàñåäàíèè ÷ëåíîâ Êîìèññèè.
Ïðè ðàâåíñòâå ÷èñëà ãîëîñîâ
ãîëîñ ïðåäñåäàòåëüñòâóþùåãî
íà çàñåäàíèè Êîìèññèè ÿâëÿåò-
ñÿ ðåøàþùèì.

5.6. Ðåøåíèå Êîìèññèè îôîð-
ìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòîðûé
ïîäïèñûâàþò ÷ëåíû Êîìèññèè,
ïðèíÿâøèå ó÷àñòèå â åå çàñåäà-
íèè.

5.7. ×ëåíû Êîìèññèè ïðèíè-
ìàþò ó÷àñòèå â åå ðàáîòå íà îá-
ùåñòâåííûõ íà÷àëàõ.

Ïðèëîæåíèå ¹3 ê Ïîñòàíîâëåíèþ
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1. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè:
   - ßðàëèåâ Èìèðàñëàí Ìóãóäèíîâè÷    – 1-ûé

çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ
 «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.
2. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè:
   - Àáäóëîâ Àáäóëâàãàá Øàìèëîâè÷   – çàìåñòè-

òåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé
ðàéîí» ÐÄ.

3. Ñåêðåòàðü êîìèññèè:
   - Ìóðòàèáîâ Ìàìåäðèçà Ìàçàíîâè÷   -  âåäó-

ùèé ñïåöèàëèñò- ñåêðåòàðü êîìèññèè.

ÑÎÑÒÀÂ
 êîìèññèè ïî ôîðìèðîâàíèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé

ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

4. ×ëåíû êîìèññèè:
- Àáäóëæåëèëîâ Àáäóðàãèì  Àáäóëêàäûðîâè÷

– óïðàâëÿþùèé äåëàìè àäìèíèñòðàöèè;
- Àëèãàåâ Ñàáèð Àõìåäõàíîâè÷  – íà÷àëüíèê Óï-

ðàâëåíèÿ ôèíàíñîâ;
- Ãàñàíîâ Ðóñëàí Àëèìèðçàåâè÷ – íà÷àëüíèê

îòäåëà ýêîíîìèêè;
- Àëèåâ Ðàôèê Àëèåâè÷   – çàìåñòèòåëü íà÷àëü-

íèêà îòäåëà êóëüòóðû;
- Ñàèäàõìåäîâ Õèçðèòäèí Çàëóìîâè÷ – ãëàâíûé

ñïåöèàëèñò ïî êàäðàì.

Ïåðå÷åíü
 äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí», íà êîòîðûå  ôîðìèðóåòñÿ êàäðîâûé ðåçåðâ
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî

ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ

Ïðèëîæåíèå ¹4 ê Ïîñòàíîâëåíèþ
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¹ ï/ï Íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòåé Êîëè÷åñòâî åäèíèö Гðóïïà äîëæíîñòåé 
1 1-é çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè  1 âûñøàÿ  

2 Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè  1 âûñøàÿ  

3 Çàìåñòèòåëü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè  1 âûñøàÿ  

4 Óïðàâëÿþùèé äåëàìè  1 ãëàâíàÿ  

5 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò ïî êàäðàì  1 ñòàðøàÿ  

6 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò – þðèñò  1 ñòàðøàÿ  

7 Óïîëíîìî÷åííûé ïî âçàèì.    ñ àäì. âåä. ñïåö.  1 ñòàðøàÿ  

8 Ïîìîùíèê ãëàâû ïî àíòèêîððóïöèè  1 ñòàðøàÿ  

Èíôîðìàöèîííî – àíàëèòè÷åñêèé îòäåë 

9 Íà÷àëüíèê îòäåëà  1 ãëàâíàÿ  

10 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà  1 âåäóùàÿ  

11 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  2 ñòàðøàÿ  

Îòäåë ýêîíîìèêè 

12 Íà÷àëüíèê îòäåëà  1 ãëàâíàÿ  

13 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà îòäåëà  1 âåäóùàÿ  

14 Âåäóùèé ñïåöèàëèñò  2 ñòàðøàÿ  

Îòäåë èìóùåñòâåííûõ, çåìåëüíûõ îòíîшåíèé, 
 àðõèòåêòóðû è ãðàäîñòðîèòåëüñòâà 

15 Íà÷àëüíèê îòäåëà  1 ãëàâíàÿ  

16 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà îòäåëà  1 âåäóùàÿ  

17 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  4 ñòàðøàÿ  

18 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  1 ñòàðøàÿ  

Îòäåë ïî äåëàì ГÎ, ×Ñ è ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè 

19 Íà÷àëüíèê îòäåëà ÃÎ ×Ñ è ÏБ  1 ãëàâíàÿ  

20 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  1 ñòàðøàÿ  

21 Âåäóùèé ñïåöèàëèñò  1 ñòàðøàÿ  

 
 

Àðõèâíûé îòäåë 
22 Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà  1 ãëàâíàÿ  

23 Âåäóùèé ñïåöèàëèñò  1 ñòàðøàÿ  

Îòäåë êóëüòóðû, ñïîðòà, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè è òóðèçìà 

24 Íà÷àëüíèê îòäåëà  1 ãëàâíàÿ  

25 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà îòäåëà  1 âåäóùàÿ  

 26 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  1 ñòàðøàÿ  

ÌÊÓ  «Óïðàâëåíèå îáðàçîâàíèÿ» 
27 Íà÷àëüíèê  1 ãëàâíàÿ  

28 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà  3 âåäóùàÿ  

29 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  4 ñòàðøàÿ  

Óïðàâëåíèå ôèíàíñîâ 
30 Íà÷àëüíèê  1 ãëàâíàÿ  

31 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  9 ñòàðøàÿ  

ÌÊÓ «Óïðàâëåíèå ñåëüñêîãî õîçÿéñòâà» 
32 Íà÷àëüíèê  1 ãëàâíàÿ  

33 Çàìåñòèòåëü íà÷àëüíèêà  1  âåäóùàÿ  

34 Ãëàâíûé ñïåöèàëèñò  2 ñòàðøàÿ  

35 Âåäóùèé ñïåöèàëèñò  2 ñòàðøàÿ  

 

ñòè;
-  îñíîâ óïðàâëåíèÿ è îðãàíè-

çàöèè òðóäà;
- ìåòîäîâ óïðàâëåíèÿ êîëëåê-

òèâîì;
- ïðàâèë è íîðì äåëîâîãî îá-

ùåíèÿ;
- ôîðì è ìåòîäîâ ðàáîòû ñ

ïðèìåíåíèåì àâòîìàòèçèðî-
âàííûõ ñðåäñòâ óïðàâëåíèÿ;

- ïðàâèë ïîäãîòîâêè è îôîð-
ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.4. Êàíäèäàò, âêëþ÷àåìûé â
êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæåí îáëà-
äàòü ñëåäóþùèìè ïðîôåññèî-
íàëüíûìè íàâûêàìè:

-  ðóêîâîäñòâà êîëëåêòèâîì;
-  îïåðàòèâíîãî ïðèìåíåíèÿ

è ðåàëèçàöèè óïðàâëåí÷åñêèõ
ðåøåíèé;

- àäàïòàöèè ê íîâîé ñèòóàöèè
è ïðèìåíåíèÿ íîâûõ ïîäõîäîâ ê
ðåøåíèþ âîçíèêàþùèõ âîïðî-
ñîâ;

-  êîíòðîëÿ, àíàëèçà è ïðîãíî-
çèðîâàíèÿ ïîñëåäñòâèé ïðèíè-

ìàåìûõ ðåøåíèé;
-  ýôôåêòèâíîãî ïëàíèðîâà-

íèÿ ïðîôåññèîíàëüíîé (ñëó-
æåáíîé) äåÿòåëüíîñòè;

-  ïóáëè÷íîãî âûñòóïëåíèÿ;
-  âåäåíèÿ äåëîâûõ ïåðåãîâî-

ðîâ;
- âçàèìîäåéñòâèÿ ñ îðãàíàìè

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà-
ìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷ðåæäåíèÿìè
è ïðåäïðèÿòèÿìè;

- âëàäåíèÿ ïðèåìàìè ìåæëè÷-
íîñòíûõ îòíîøåíèé è ìîòèâà-
öèè ïîä÷èíåííûõ, ñòèìóëèðî-
âàíèÿ äîñòèæåíèÿ ðåçóëüòàòîâ;

- ïîäáîðà è ðàññòàíîâêè êàä-
ðîâ;

- âëàäåíèÿ êîíñòðóêòèâíîé
êðèòèêîé;

- ó÷åòà ìíåíèÿ êîëëåã è ïîä-
÷èíåííûõ;

- ïîëüçîâàíèÿ ñîâðåìåííîé
îðãòåõíèêîé è ïðîãðàììíûìè
ïðîäóêòàìè;

- äåëîâîãî ïèñüìà.

Çàñåäàíèå êîìèññèè ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ êàäðîâîãî ðåçåðâà
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí» (äàëåå - êîìèññèÿ)
ñîñòîèòñÿ 05.09.2018 ãîäà.

Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ:
Íàø àäðåñ:  368650, Ðåñïóáëè-

êà Äàãåñòàí, Òàáàñàðàíñêèé
ðàéîí,  ñ. Õó÷íè, àäìèíèñòðà-
öèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí».

Êîíòàêòíûå ëèöà:
- Ìóðòàèáîâ Ìàìåäðèçà Ìà-

çàíîâè÷ – óïîëíîìî÷åííûé ïî
âçàèìîäåéñòâèþ  ñ ñåëüñêèìè
ïîñåëåíèÿìè – âåäóùèé ñïåöè-
àëèñò;

Òåë: 22-0-41 Ìîáèëüíûé òåë:
8-903-480-81-30

È.î. Ãëàâû  àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»

È.Ì. ßðàëèåâ.

Îáúÿâëåíèå
î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ïî îòáîðó  êàíäèäàòîâ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â êàäðîâûé
ðåçåðâ àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
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Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»  ÐÄ è ðàáîòû ñ

ëèöàìè, âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ
                                                            

Â Êîìèññèþ ïî ôîðìèðîâàíèþ è
ïîäãîòîâêå êàäðîâîãî ðåçåðâà     

äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
îò ___________________________________,

                                                                                             (Ô.È.Î.)
ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó:

______________________________________
______________________________________
______________________________________

(Íîìåð îñíîâíîãî äîêóìåíòà,
                                                          óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, êåì è êîãäà  âûäàí)

 
Çàÿâëåíèå

Ïðîøó âêëþ÷èòü  ìåíÿ â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»â ñëó÷àå ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ
Êîìèññèè ïî ôîðìèðîâàíèþ  è ïîäãîòîâêå êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» äàþ ñîãëàñèå
íà àâòîìàòèçèðîâàííóþ è íåàâòîìàòèçèðîâàííóþ îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ,
ñîäåðæàùèõñÿ  â àíêåòå, ïðèëàãàåìîé  ê íàñòîÿùåìó çàÿâëåíèþ, âêëþ÷àÿ ñáîð, ñèñòåìàòèçà-
öèþ, íàêîïëåíèå, õðàíåíèå, óòî÷íåíèå (îáíîâëåíèå, èçìåíåíèå), èñïîëüçîâàíèå, ðàñïðîñòðà-
íåíèå (â òîì ÷èñëå ïåðåäà÷ó), îáåçëè÷èâàíèå, áëîêèðîâàíèå, óíè÷òîæåíèå ïåðñîíàëüíûõ äàí-
íûõ, â öåëÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ôîðìèðîâàíèåì, ïîäãîòîâêîé è èñïîëüçîâàíèåì êàäðîâîãî ðåçåðâà
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

Íàñòîÿùåå ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äåéñòâóåò ñ äàòû íàñòîÿùåãî
çàÿâëåíèÿ   äî   äàòû èñêëþ÷åíèÿ   ìåíÿ   èç   êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí», ëèáî äàòû çàñåäà-
íèÿ Êîìèññèè  ïî ôîðìèðîâàíèþ  è ïîäãîòîâêå êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëü-
íîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ, íà   êîòî-
ðîì   áóäåò   ïðèíÿòî ðåøåíèå îá îòêàçå âî âêëþ÷åíèè ìåíÿ â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.

Â ñëó÷àå íåïðàâîìåðíîãî èñïîëüçîâàíèÿ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîãëàøåíèå îòçûâàåòñÿ
ìîèì ëè÷íûì çàÿâëåíèåì.

 
 «___»_____________20____ã.                     ____________________
                                                                    (Ïîäïèñü)              (Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
                                                                                  

    Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé

ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ

è ðàáîòû ñ ëèöàìè, âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ

ÐÅÊÎÌÅÍÄÀÖÈß
íà êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ

 
ß,____________________________________________________________________,
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ëèöà, äàþùåãî ðåêîìåíäàöèþ êàíäèäà-

òó â êàäðîâûé ðåçåðâ  äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàí-
ñêèé ðàéîí»)

ðåêîìåíäóþ äëÿ âêëþ÷åíèÿ â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé            ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
____________________________________________________________________________.

(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíî-
ñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàé-
îí»)

 Çíàþ  _____________________________________________________________
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ
äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé  ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí)

ñ ______ ãîäà ïî ñîâìåñòíîé ðàáîòå
â__________________________________________________                                                     

(Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ, îðãàíèçàöèè)
 Ñ÷èòàþ,÷òî________________________________________________________
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíî-

ñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»)
ìîæåò áûòü ðàññìîòðåí â êà÷åñòâå êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëü-

íîé  ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ.
Õàðàêòåðèñòèêà êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé     ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»
___________________________________________________________________________
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíî-

ñòåé  ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè ÌÐ «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí»)
ïðèëàãàåòñÿ.
              
 «___»_____________20____ã.            ________________             _______________
                                                                                 (Ïîäïèñü)     (Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

 Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ
è ðàáîòû ñ ëèöàìè, âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ

                                                                                      

ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ
íà êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè

ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”

  Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî ðåçåðâà äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû  àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà «Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí» ÐÄ
è ðàáîòû ñ ëèöàìè, âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ

 Àíêåòà
êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé   ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

àäìèíèñòðàöèè ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé  ðàéîí”
_íà äîëæíîñòü ______________________________________________                               

(óêàçûâàåòñÿ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû êàäðîâîãî ðåçåðâà  àäìèíèñòðàöèè ÌÐ
“Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”)    

                                                                                              Ìåñòî
                                                                                                      äëÿôîòîãðàôèè 

 
 
1.Ôàìèëèÿ _______________________________________________________
 
Èìÿ _____________________________________________________________________________________
 
Îò÷åñòâî
 __________________________________________________________________________.
 
2. Èçìåíåíèå
 

Ô.È.Î.:______________________________________________________________________ .
 (åñëè èçìåíÿëè, òî óêàæèòå èõ, à òàêæå êîãäà, ãäå è ïî êàêîé ïðè÷èíå)
 
3.Ãðàæäàíñòâî: ______________________________________________________
(åñëè èçìåíÿëè, òî óêàæèòå êîãäà è ïî êàêîé ïðè÷èíå, åñëè èìååòå ãðàæäàíñòâî
äðóãîãî ãîñóäàðñòâà - óêàæèòå)
 
4. Ïàñïîðò èëè äîêóìåíò, åãî çàìåíÿþùèé                                            
_____________________________________________________________________________________
  (íîìåð, ñåðèÿ, êåì è êîãäà âûäàí)

________________________________________________________________________ .
 
5. Äàòà  ðîæäåíèÿ:                 
 ÷èñëî ìåñÿö Ãîä
 
6. Ìåñòî ðîæäåíèÿ:
 ________________________________________________________________________
 
7. Äîìàøíèé àäðåñ (àäðåñ ðåãèñòðàöèè è ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ):
 
èíäåêñ_______________________________________________________________
 
ðåñïóáëèêà(êðàé,îáëàñòü)______________________________________________
_____________________________________________________________________,
 
ðàéîí______________________________________________________________,
 
íàñåëåííûé ïóíêò  ______________________________________________________,
                                                             (ãîðîä, ñåëî, ïîñåëîê è äð.)

óëèöà _____________________ äîì ___________ êîðï.__________êâàðòèðà________ .
 
8. Êîíòàêòíàÿ èíôîðìàöèÿ (òåëåôîíû: äîìàøíèé, ðàáî÷èé, ñîòîâûé; e-mail):

____________________________________________________________________________________.
9. Ñåìåéíîå ïîëîæåíèå: æåíàò  õîëîñò  âäîâåö  ðàçâåäåí  
 (çàìóæåì)  (íå çàìóæåì)  (âäîâà) (ðàçâåäåíà)  
 
Åñëè «æåíàò (çàìóæåì)», óêàæèòå ñâåäåíèÿ î ñóïðóãå:
_____________________________________________________________________________________
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ìåñòî ðàáîòû è çàìåùàåìàÿ äîëæíîñòü)

_____________________________________________________________________________________
 
 10. Íàëè÷èå äåòåé: äà  íåò  
 
Åñëè «äà», óêàæèòå:

______________________________________________________________________________________
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ àäìèíèñ-

òðàöèè   ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”)
 «___»_____________20    ã.            __________________            

____________________________
                                                          (Ïîäïèñü)                        (Ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
  Õàðàêòåðèñòèêà êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  àäìè-

íèñòðàöèè ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
            - îáðàçîâàíèå;
            - ñòàæ ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè;
            - ïðîôåññèîíàëüíàÿ êîìïåòåíòíîñòü;
            - çíàíèå íîðìàòèâíûõ àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ ñôåðó ïðîôåññèîíàëüíîé (ñëó-

æåáíîé) äåÿòåëüíîñòè;
            - çíàíèå îòå÷åñòâåííîãî è çàðóáåæíîãî îïûòà ïî ïðîôèëþ ïðîôåññèîíàëüíîé (ñëó-

æåáíîé) äåÿòåëüíîñòè;
            - óìåíèå îïåðàòèâíî ïðèíèìàòü ðåøåíèÿ ïî äîñòèæåíèþ ïîñòàâëåííûõ öåëåé;

            - êà÷åñòâî âûïîëíÿåìîé ðàáîòû;
            - ñïîñîáíîñòü àäàïòèðîâàòüñÿ ê íîâîé ñèòóàöèè è ïðèíèìàòü íîâûå ïîäõîäû  ê

ðåøåíèþ âîçíèêàþùèõ ïðîáëåì;
            - ñâîåâðåìåííîñòü âûïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, îòâåòñòâåííîñòü   çà

ðåçóëüòàòû ïðîôåññèîíàëüíîé (ñëóæåáíîé) äåÿòåëüíîñòè;
            - óìåíèå ðàáîòàòü ñ äîêóìåíòàìè;
            - ñïîñîáíîñòü ïðîãíîçèðîâàòü è ïëàíèðîâàòü, îðãàíèçîâûâàòü, êîîðäèíèðîâàòü è

ðåãóëèðîâàòü,     à òàêæå êîíòðîëèðîâàòü è àíàëèçèðîâàòü ðàáîòó ïîä÷èíåííûõ;
            - ñïîñîáíîñòü â êîðîòêèå ñðîêè îñâàèâàòü òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà, îáåñïå÷èâàþùèå

ïîâûøåíèå ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà è êà÷åñòâà ðàáîòû;
            - ïðîôåññèîíàëüíàÿ (ñëóæåáíàÿ) ýòèêà, ñòèëü îáùåíèÿ;
            - ñïîñîáíîñòü ê òâîð÷åñòâó, ââåäåíèþ èííîâàöèîííûõ òåõíîëîãèé;
            - ó÷àñòèå â óïðàâëåí÷åñêîì ïðîöåññå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé;
            - ñïîñîáíîñòü ê ñàìîîöåíêå.

Ф а м и л и я ,  и м я ,  о т ч е с т в о  П о л  Д а т а   р о ж д е н и я  

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

  

  

    

 

(Ïðîäîëæåíèå íà 7 ñòð.)



«Òàáàñàðàíäèí ñåñ»«Òàáàñàðàíäèí ñåñ»«Òàáàñàðàíäèí ñåñ»«Òàáàñàðàíäèí ñåñ»«Òàáàñàðàíäèí ñåñ»
 

710-ïè àâãúóñò,  2018-ïè éèñ, ¹31 (867)

 Àíêåòà
êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé   ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé  ðàéîí”

11. Íàöèîíàëüíîñòü:__________________________________________________________.
(íå ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ çàïîëíåíèÿ)
12. Êàêèìè ÿçûêàìè âëàäååòå:
 
12.1. Ðîäíîé ÿçûê: ___________________________________________________________ .
 
12.2. ßçûêè íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè: ______________________________________ .
 
12.3. Èíîñòðàííûå ÿçûêè, âêëþ÷àÿ ÿçûêè íàðîäîâ áûâøåãî ÑÑÑÐ:

                                                        Ñòåïåíü âëàäåíèÿ  
ßçûê âëàäåþ                  ÷èòàþ è ìîãó                                    ÷èòàþ è
                    ñâîáîäíî                 îáúÿñíÿòüñÿ                        ïåðåâîæó ñî ñëîâàðåì

 
13. Íàâûêè ðàáîòû ñ êîìïüþòåðîì:

(Íà÷àëî íà 6 ñòð.).

Вид  

п ро г р амм н ого  

о б ес п е ч ен и я  

С т е пе н ь  в л ад е н и я  Н а зв ан и е  ко н кр е тны х  

п р ог р ам м ны х  п р о дук тов ,  

с  кот ор ы м и  пр и хо ди л ос ь  р аб о та ть  

в л адею  

с в об о дн о  

и м е ю  общ е е  

п р е ст ав л е н ие  

н е  р аб о тал  

Тек с то в ы е  р ед ак т о ры  

  

  

        

Эл е кт ро нны е  т а бл иц ы  

  

  

        

Пр а во в ы е  б азы  д ан ны х  

  

        

  

Сп ец иа ль ны е  

про гра м м ны е  п род ук т ы  

  

        

Опе ра ци о нн ы е  си ст ем ы  

  

  

        

 

14. Îòíîøåíèå ê âîèíñêîé îáÿçàííîñòè è âîèíñêîå çâàíèå:
 
___________________________________________________________________________________.
 
15. Ñâåäåíèÿ îá îáðàçîâàíèè:

Формальные 

характеристики 

полученного 

образования 

Последовательность получения образования 

первое второе третье 

  

Даты начала и окончания 

обучения 

начало          окончание 

  

_______        ________ 

 (месяц, год)               (месяц, год) 

  

начало        окончание 

  

_______        ________ 

 (месяц, год)               (месяц, год) 

  

начало     окончание 

  

_______      ______ 

 (месяц, год)          (месяц, год) 

  

Уровень образования 

(среднее профессиональное, 

высшее профессиональное, 

аспирантура, адъюнктура, 

докторантура) 

  

  

  

    

Форма обучения 

(очная, вечерняя,  заочная) 

  

  

    

Полное наименование 

учебного заведения 

(с указанием адреса учебного 

заведения) 

  

  

  

  

    

Факультет   

  

  

    

Специальность          

(направление           

подготовки) 

по диплому 

  

  

  

  

    

Квалификация по диплому 

  

      

Специализация   

  

  

    

Тема работы 

(диплома, диссертации) 

  

  

  

  

    

* Код профиля  

   образования 

  

  

  

    

 

С п е ц и а л и з а ц и я    

  

  

    

Т е м а  р а б о т ы  

(д и п л о м а ,  д и с с е р т а ц и и )  

  

  

  

  

    

*  К о д  п р о ф и л я   

   о б р а з о в а н и я  

  

  

  

    

 
______________________________________________
* Êîä ïðîôèëÿ îáðàçîâàíèÿ:
   1 - òåõíè÷åñêèé, òåõíîëîãè÷åñêèé     3 – þðèäè÷åñêèé    5 – ãóìàíèòàðíûé         7 - âîåííûé
   2 - ýêîíîìè÷åñêèé                       4 – óïðàâëåí÷åñêèé   6 - åñòåñòâåííî-íàó÷íûé

16. Äîïîëíèòåëüíîå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå:

Ф о рм ал ьные  

х ар акте р и с тик и  

п ов ы ш е н ия  

квал и ф ик аци и  

П осл ед о в а тел ь но с ть  об уч ен ия  

I  I I I I I 

  

Д аты  н ач ал а  и  

ок онч ани я  об у че н и я  

 

н а ч ал о           о к он чан ие  

_ _ _ _ _ _ _          

_ _ _ _ _ _ _ (чис ло , м ес яц ,  г од )         

 

  

н ач а л о           о к онч а н ие  

_ _ _ _ _ _ _         _ _ _ _ _ _ _ (ч исло , 

м ес яц ,  г од )         

  

  

н ач а л о        о к онч а ни е  

_ _ _ _ _ _ _       

_ _ _ _ _ _ _ _ (ч исло ,  ме ся ц ,  

г о д )          

  

В ид  п ро гр ам мы  

(к ур сы  по выш е ни я 

кв а л иф и к ац и и ,  

про ф ес си она ль на я  

пер епод г о то в к а,  

ст аж ир ов к а) 

  

     

  

Наз ван ие  

ор гани з аци и ,  

уче б н о г о  за ве де н и я  

  

     

  

М е ст о  п р о ве де н ия  

пр о гр ам мы  

(ст ра на , г о ро д )  

  

     

  

Т е м а  п р огр ам м ы  

  

     

  

В ид  ито г ов ого  

до кум ен т а  

(се ртиф ик а т,  

св ид е те ль ст в о , 

уд о ст о в ер ени е ) 

     

 

17. Ó÷àñòèå â îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèÿõ:
(â òîì ÷èñëå ïðîôåññèîíàëüíûõ, íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ è äð.)

Г о д ы  

п р е б ы в а н и я  

Н а с е л е н н ы й  

п у н к т  

Н а з в а н и е  

о р г а н и з а ц и и  

В а ш  с т а т у с  в  о р га н и з а ц и и  

Р у к о в о д и т е л ь  Ч л е н  

р у к о в о д я щ е г о  

о р га н а  

Ч л е н  

о р г а н и з а ц и и  

  

  

          

  

  

          

 

18. Ìåñòî ðàáîòû â íàñòîÿùåå âðåìÿ:__________________________________________
 
18.1. Äîëæíîñòü, ñ êàêîãî âðåìåíè â ýòîé äîëæíîñòè:
 
______________________________ ñ    _____________ã.
     
19. Âûïîëíÿåìàÿ ðàáîòà ñ íà÷àëà òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè (óêàæèòå âñå ìåñòà Âàøåé

ðàáîòû â ïðîøëîì):(íà÷èíàÿ ñ ïåðâîãî ìåñòà ðàáîòû)

Д аты  

по сту пления  

н а  работ у  и  

ух ода  с  

рабо ты  

Наз вание  

организац ии ,

учреж дения  

Местонах ождение  

организа ции  

(ад рес ) 

На звание  

под разд еления 

(о тд ел , цех  и  

т.д .) 

Наи мен ова ние  

должн ости  

Кол -в о  

под чи нен ных

О сн овны е  

 Обя занно с ти  

 (перечислит е)

1  2  3  4 5  6  7  

  

  

  

            

  

  

  

            

  

  

  

            

 

(Ïðîäîëæåíèå íà 8 ñòð.).



 

 Òåëåôîí:

Ãëàâíîãî  ðåäàêòîðà - 22-0-64.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

  golostab@mail.ru

 Ãàçåòà íàáðàíà è ñâåðñòàíà íà
áàçå êîìïüþòåðíîé òåõíèêè
ÌÁÓ «Ðåäàêöèÿ  ãàçåòû «Òàáà-
ñàðàíäèí ñåñ» è îòïå÷àòàíà â
ÎÎÎ «Òèïîãðàôèÿ  -Ì»
368600, ã.Äåðáåíò, óë.Ñ.Êóðáà-
íîâà, 25.
   Ïî âñåì âîïðîñàì êà÷åñòâà ïå-
÷àòè îáðàùàòüñÿ â òèïîãðàôèþ
                Òèðàæ 2945
                Çàêàç ¹

 

 

È.î. ãëàâíîãî ðåäàêòîðà
Ð.Ð.Êóðáàíîâ.

Òàáàñàðàíñêèé ÿçûê.

Ó÷ðåäèòåëü:
   ÌÓ Àäìèíèñòðàöèÿ ÌÐ
«Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí».

 

Ïîçèöèÿ ðåäàêöèè ìîæåò íå ñîâïàäàòü ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ, êîòîðûå íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà
äîñòîâåðíîñòü è îáúåêòèâíîñòü  ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ïóáëèêàöèè ìàòåðèàëîâ.  Ðóêîïèñè íå
ðåöåíçèðóþòñÿ è íå âîçâðàùàþòñÿ.

  
Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà Óïðàâ-
ëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî
íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè è ìàññî-
âûõ êîììóíèêàöèé ïî ÐÄ îò
12.12.2008 ã
Ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð:
 ÏÈ ¹ ÔÑ 05-0013.
Öåíà - 8 ðóá.

ÈÍÄÅÊÑ-51375.
Àäðåñ ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ:
368650.ÐÄ, Òàáàñàðàíñêèé
ðàéîí, ñ.Õó÷íè,  «Ðåäàêöèÿ  ãà-
çåòû «Òàáàñàðàíäèí ñåñ»
(“Ãîëîñ Òàáàñàðàíà”).
Ñðîê ïîäïèñàíèÿ â ïå÷àòü ïî
ãðàôèêó - 17.00
Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü - 17.00

ÑÊÀÍÂÎÐÄ

(Îòâåòû íà ñêàí. â ¹30).

 Àíêåòà
êàíäèäàòà â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé   ìóíèöèïàëüíîé

ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé  ðàéîí”
(Íà÷àëî íà 7 ñòð.).

Ñòàæ ðàáîòû, ëåò:
 
îáùèé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû  
 
20. Êëàññíûé ÷èí, êâàëèôèêàöèîííûé ðàçðÿä, äèïëîìàòè÷åñêèé ðàíã, âîèíñêîå çâàíèå,  

ñïåöèàëüíîå çâàíèå:
_________________________________________________________________________________.
21. Áûëè ëè Âû ñóäèìû, êîãäà è çà ÷òî
 
_____________________________________________________________________________________.
22. Ïðèâëåêàëèñü ëè Âû ê àäìèíèñòðàòèâíîé îòâåòñòâåííîñòè çà ïîñëåäíèå 3 ãîäà (êîãäà, 

çà ÷òî, êàêîå ðåøåíèå ïðèíÿòî)
 
____________________________________________________________________________________.
23. Äîïóñê ê ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå, îôîðìëåííûé çà ïåðèîä ðàáîòû, ñëóæáû, ó÷åáû, åãî

ôîðìà, íîìåð è äàòà (åñëè èìååòñÿ)
 
____________________________________________________________________________________.
24. Ãîñóäàðñòâåííûå è âåäîìñòâåííûå íàãðàäû, çíàêè îòëè÷èÿ, èíûå âèäû ïîîùðåíèé
____________________________________________________________________________________.
25. Ïðåáûâàíèå çà ãðàíèöåé (êîãäà, ãäå, ñ êàêîé öåëüþ)
____________________________________________________________________________________.
26.  Ìíå èçâåñòíî, ÷òî ñîîáùåíèå î ñåáå â àíêåòå çàâåäîìî ëîæíûõ ñâåäåíèé ìîæåò ïîâëå÷ü

îòêàç âî âêëþ÷åíèè ìåíÿ â ðåçåðâ êàäðîâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû àäìèíèñòðà-
öèè ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”.

 
Íà ïðîâåäåíèå â îòíîøåíèè ìåíÿ ïðîâåðî÷íûõ ìåðîïðèÿòèé ñîãëàñåí (ñîãëàñíà).
 
  «____»_____________ 20___ ã.                                                              Ïîäïèñü __________________

                                                                                                Ïðèëîæåíèå ¹ 5
                                                     ê Ïîðÿäêó ôîðìèðîâàíèÿ êàäðîâîãî  ðåçåðâà äîëæíîñòåé

ìóíèöèïàëüíîé  ñëóæáû àäìèíèñòðàöèè  ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”  è ðàáîòû ñ ëèöàìè, 
âêëþ÷åííûìè â êàäðîâûé ðåçåðâ

 
ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÛÉ ÏËÀÍ

ïîäãîòîâêè ëèöà, âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè  ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”

____________________________________________________________________________________ 
(Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, âêëþ÷åííîãî â êàäðîâûé ðåçåðâ äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
àäìèíèñòðàöèè  ÌÐ “Òàáàñàðàíñêèé ðàéîí”)

 (íà 20___ãîä)

№  

п / п  

Н а и м е н о в а н и е  м е р о п р и я т и я  С р о к  

и с п о л н е н и я  

О т м е т к а  

о  в ы п о л н е н и и  

1 .        

2 .        

3 .        

4 .        

5 .        

6 .        

 

Ñ èíäèâèäóàëüíûì ïëàíîì ïîäãîòîâêè îçíàêîìëåí                                                Ô.È.Î.         

ÐÄ-éèí êóëüòóðàéèí ìèíè-
ñòåðñòâîéèí ïðåññ-ãúóëëóãúíó
ìÿëóìàò òóâðàéèãàíñè, êüþäïè
àâãúóñòäè Ìÿãüðàìêåíò ðàéîí-
äèú åðëåøìèø äóáõüíàéè  áèö-
1èäàðèí ñàãúëàìâàë ìþãüêàì
àï1áàí «Ïðèìîðñêèé» ëàãåðèç
Òàáàñàðàí òåàòðèí êîëëåêòèâ õÿ-
ëóæâäè ãúàôíó. Áèö1èäàðèõúäè

Æèêúèäè
ãúàáõüè ãþðþøìèøäèú  òåàòðèí
òðóïïàéèí àêòåðàðè  òåàòðèí òà-
ðèõäèêàí, àêòåðâàëèí êåñïíàêàí,
òåàòðèú ñÿãüíàéèèí äèâó ïüåñé-
èðèêàí èõòèëàòàð ãúàï1íó.Óüìó-
ìè ñþãüáàòíàú ýäåáëóâàëèí ìå-
ñýëéèðèêàí, áèö1èäàðè ìåêòåá-

Ïîïðàâêà
Â ïóíêòå 5 Ïîñòàíîâëåíèÿ ¹

64 îò 09.06.2018ã, îïóáëèêîâàí-
íîãî íà 2 ñòð. ãàçåòû çà ¹ 30 îò 3
àâãóñòà 2018ã., âî âòîðîé ñòðî÷-
êå ïðîñèì ÷èòàòü: «Ïîñòàíîâëå-
íèå îò 29.08.2013ã. ¹ 87»

Êîëëåêòèâ ó÷èòåëåé, òåõðà-
áîòíèêîâ è ó÷àùèåñÿ Õó÷-
íèíñêîé ñðåäíåé øêîëû ¹ 2,
âûðàæàåò ãëóáîêîå ñîáîëåç-
íîâàíèå  ó÷èòåëüíèöå Ôèðó-
çå Ñàáóðîâíå Àáäóëëàåâîé
ïî ïîâîäó ñìåðòè ìóæà

Ýñåäóëëû
è ðàçäåëÿåò ñ íèìè ãîðå÷ü

íåâîñïîëíèìîé óòðàòû.

äèú, ëàãåðèú âà õóëàú ÷ïè äþçäè
ãúàõáàí êúàéäéèðèêàí ãúóëõíó.

Òåàòðèí êîëëåêòèâäè áèö1èäà-
ðèç «Èãèò þê1â, êüÿíè óëàð»
ñïåêòàêëü óëóïíó.

Äóïíó êêóíäóêè, ìó ñåðåí-
æåì ÐÄ-éèí Ãüþêóìàòäèí Ïðåä-

ñåäàòåëü À.Çäóíîâäèí «Áèö1è-
äàðèí ñàãúëàìâàë ìþãüêàí àï1-
áàí òåøêèëàòàðèú êóëüòóðàéèí
âàêèëàðè  ìàñòåð-êëàññàð óëó-
ïóá òåøêèë äàï1íó êêóíèá» òåê-
ëèô âà ÐÄ-éèí êóëüòóðàéèí ìè-
íèñòåðñòâîéèí ïðèêàç óüìðèç
êþ÷þðìèø àï1óðè ê1óëè ãúóá-
õóá âó.

«Âàòàí» ìåìîðèàëèí êîìï-
ëåêñäèí äèðåêòîð Ã.Óüìàðîâäè
òóâó ìÿëóìàòäèèíäè, óëèõüíà
éèãúàðè  ÐÄ-éèí òóðèçìéèííà
õàëêüäèí õóäîæåñòâåííûé ñÿíÿ-
àüòàðèí ìèíèñòåðñòâîéèú èõü
ðåñïóáëèêàéèú äàãúëó ÷àéðàí
II-ïè ôåñòèâàëü ê1óëè ãúàáõáàí
ãüÿçóðëóãâàëèí ìåñýëéèð àõòàð-
ìèø ãúàï1íó. ×àéðàí ôåñòèâàëü
11 àâãúóñòäèú Ñîãðàòëü ãúóëàú
àéè À.Òàõî-Ãîäèéèí ÷÷âóðíàõú

õúàéè ìèëëè ìóçåéèí ôèëèàëèú
ê1óëè ãúÿáãúèäè.Äóìó ôåñòèâà-
ëèú æþðáåæþð äàãúëó ÷àÿðèí
âà ÷àéðàêàí äàï1íàéè ïðîäóê-
öèÿéèí ïðåçåíòàöéèð ê1óëè
ãúÿãúèäè. Ôåñòèâàëèí õÿëàðèç
äàãúóñòàí õàëêüàðèí ñÿíÿàüòà-
ðèõúäè, Óíöóêóëèàí, Êóáà÷èéè-
àí, Áàëõàðèàí, Ãîöàòëèàí âóéè
ñóâåíèðàðèõúäè òàíèø õüóç,
êîíöåðòäèí ïðîãðàììàéèç òàìà-
øà àï1óç ãúàôèäàðèç, ãüÿéâíà-

ðèèíäè ñåéèð àï1óç ìóìêèíâàë
õüèáäè. Ýòíîìóð÷÷âàðèú âà ôî-
òîçîíéèðèú, ìèëëè õàëêüàðèí
êêóðòàð àëàõüíó, øèêëàð éèâóç
êêóíèäàðèç øàðàèòàð òåøêèë
àï1èäè âà ãüàöèðà ýêñêóðñèÿé-
èí ïðîãðàììàéèèíäè «Âàòàí»
êîìïëåêñäèõúäè òàíèø õüóç
õüèáäè. Õÿëàðèç äåêêó÷1èìðèàí
éèâáààí, ãúâàí ãàò1àáõüáààí, óê-
1àí êèï çà àï1áààí  òàëèòíàí ñå-
ðåíæåìàðèúðà ÷ïèí ãüóíàð óëó-

ïóç ìóìêèíâàë õüèáäè.
Äàãúëó ÷àéðàí ôåñòèâàëèç

Óðóñàòäèí æþðáåæþð ï1èï1à-
ðèàí âà æàðà óüëêéèðèàí 600
õÿëóæâóâàç òåêëèô äàï1íà. Äàãú-
ëó ÷àéðàí I-ïè ôåñòèâàëü 2016-
ïè éèñàí ê1óëè ãúóáøíó âà äóø-
âàú 1200 êàñ èøòèðàê ãúàõüíó.

(ÌÕÄ-éèàí
ãüÿçóð ãúàï1óð

 Ê. ÌßÃÜßÌÅÄÎÂÀ).

Â Äàãåñòàíå çàïóùåíà ýëåêòðîí-
íàÿ ñèñòåìà çàêóïîê «Áèðæåâàÿ
ïëîùàäêà», â öåëÿõ äàëüíåéøåãî
ðàçâèòèÿ ïðîçðà÷íîñòè â ñèñòåìå
ãîñóäàðñòâåííûõ çàêóïîê, à òàêæå
ïîìîùè ìàëîìó è ñðåäíåìó ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâó â Ðåñïóáëèêå Äà-
ãåñòàí çàïóùåíà ýëåêòðîííàÿ ñèñ-
òåìà çàêóïîê «Áèðæåâàÿ ïëîùàä-
êà» bp-dag.zakazrf.ru.

Äàííàÿ ïëîùàäêà ïîìîãàåò óäîâ-
ëåòâîðèòü ïîòðåáíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ çàêàç-
÷èêîâ (ïîêóïàòåëåé) Ðåñïóáëèêè
Äàãåñòàí â ÷àñòè çàêóïîê ïðîäóê-
òîâ ïèòàíèÿ è ïðî÷èõ òîâàðîâ äî
100 (äëÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæ-
äåíèé è ó÷ðåæäåíèé ñôåðû êóëü-

Îáúÿâëåíèå
òóðû äî 400) òûñÿ÷ ðóáëåé.

Ïðèìåíåíèå Áèðæåâîé ïëîùàä-
êè îáåñïå÷èâàåò ðàçâèòèå îðãàíè-
çîâàííîãî ðûíêà òîâàðîâ, ôîðìè-
ðîâàíèå áëàãîïðèÿòíîé êîíêóðåí-
òíîé ñðåäû, îáåñïå÷åíèå ïðîçðà÷-
íîãî è îáúåêòèâíîãî öåíîîáðàçîâà-
íèÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ
òîðãîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Òàêæå äàííàÿ ïëîùàäêà íàïðàâ-
ëåíà íà ðàçâèòèå ìàëîãî è ñðåäíåãî
áèçíåñà â íàøåé ðåñïóáëèêå. Åñëè
ðàíüøå ðóêîâîäèòåëü ãîñóäàð-
ñòâåííîé îðãàíèçàöèè ìîã çàêëþ-
÷èòü ñäåëêè íà ïîñòàâêó ïðîäóê-
öèè äî 100/400 òûñÿ÷ ïî ñâîåìó

óñìîòðåíèþ, òåì ñàìûì áëîêèðóÿ
îñòàëüíûõ ïîñòàâùèêîâ, òî òåïåðü
ñàìè çàÿâêè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãà-
íèçàöèé áóäóò â ïóáëè÷íîì äîñòó-
ïå, è ëþáîé ïîñòàâùèê, ïðîéäÿ íå-
ñëîæíóþ ðåãèñòðàöèþ, ñìîæåò îò-
êëèêíóòüñÿ íà çàÿâêó. Ïîáåäèòåëü
â òîðãàõ îïðåäåëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñ-
êè, èñêëþ÷àåòñÿ ÷åëîâå÷åñêèé ôàê-
òîð, è òåì ñàìûì âîçìîæíîñòü êîð-
ðóïöèîííîãî ñãîâîðà.

Ïîëüçîâàòüñÿ ïëîùàäêîé êàê çà-
êàç÷èêàì, òàê è ïîñòàâùèêàì ëåãêî,
ïî ñóòè äàííûé ðåñóðñ - ýòî èíòåð-
íåò ñàéò (bp-dag.zakazrf.ru), íà êî-

òîðîì ìîæåò ðàáîòàòü ëþáîé ÷å-
ëîâåê, çíàêîìûé ñ êîìïüþòåðîì.
Êðîìå òîãî, Àãåíòñòâî ïî ãîñçàêà-
çó Ðåñïóáëèêè Òàòàðñòàí áåñïëàò-
íî îáó÷àåò ïðîäàâöîâ è ïîêóïàòå-
ëåé îñîáåííîñòÿì ðàáîòû Áèðæå-
âîé ïëîùàäêè.

Çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ äëÿ ó÷àñòèÿ
íà Áèðæåâîé ïëîùàäêå ìîæåò ëþ-
áàÿ îðãàíèçàöèÿ.

Áåñïëàòíûå êîíñóëüòàöèè âû
ìîæåòå ïîëó÷èòü ïî òåëåôîíó: 8-
928-833-07-11.

ÀÃÅÍÒÑÒÂÎ ÏÎ
ÏÐÅÄÏÐÈÍÈÌÀÒÅËÜÑÒÂÓ

È ÈÍÂÅÑÒÈÖÈßÌ ÐÄ.


